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1.УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА 

1.1. Бухгалтерский учет в учреждении ведется в соответствии с: 

- Федеральным законом от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском 

учете»; 

- Приказом Минфина России от 01 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении 

единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 

(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 

государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» 

(далее – Приказ № 157н); 

- Приказом Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об утверждении 

плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его 

применению» (далее – Приказ № 174н); 

- Приказом Минфина России №82н от 24.05.2022 «О Порядке формирования и 

применения кодов бюджетной классификации  Российской Федерации, их структуре 

и принципах назначения»; 

- Приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, 

государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по 

их применению»; 

-инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и 

месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ, 

утвержденной Приказом Минфина РФ от 25.03.2011 N 33н; 

-Федеральным законом от 12.01.1996 №7-ФЗ « О некоммерческих организациях» 

-Положением о порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой 

Банка России на территории РФ, утвержденным ЦБ РФ 11.03.2014 № 3210-У;  

-Порядком проведения инвентаризации регламентируемого Приказом Минфина 

РФ от 13.06.1995 N 49 "Об утверждении Методических указаний по инвентаризации 

имущества и финансовых обязательств". 

-Приказом Минфина от 31.12.2016 №256н «Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

«Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций 

государственного сектора»»; 
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-Приказом Минфина России от 30.12.2017 №274н «Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»»; 

- иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы 

бухгалтерского учета в бюджетных организациях. 

1.2. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в Учреждении и 

соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является 

руководитель организации. 

1.3. Бухгалтерский учет учреждения осуществляется главным бухгалтером. 

1.4. Функции и задачи главного бухгалтера утверждены должностными 

инструкциями, регламентируются законодательными актами. 

1.5. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю 

учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение 

бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной 

бухгалтерской и налоговой отчетности. 

1.6. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению 

хозяйственных операций и представлению необходимых документов и сведений 

являются обязательными для всех работников Учреждения. 

1.7. Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, 

финансовые  обязательства считаются недействительными и не должны 

приниматься к исполнению. Документ без подписи может быть принят к 

исполнению в случае, если он подписан руководителем Учреждения. 

1.8. При разногласиях между руководителем и главным бухгалтером при 

ведении бухгалтерского учета в принятии первичных учетных документов и 

отражении (или не отражении) объекта бухгалтерского учета осуществлять по 

письменному распоряжению руководителя учреждения.  

1.9. Утвердить единый рабочий план счетов бухгалтерского учета и 

осуществлять учет активов, обязательств, а также операций, приводящих к их 

изменению, с использованием данного рабочего плана счетов в Учреждении 

согласно Приложению № 1. 

1.10.  Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением 

программных продуктов «Бухгалтерия государственного учреждения (1С: 

Предприятие 8.3», «Зарплата и кадры государственного учреждения, ред. 3.1)». 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  С 

использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 



главный бухгалтер учреждения осуществляет электронный документооборот по 

следующим направлениям: 

передача платежных документов в Управление финансов администрации 

Конаковского района; 

передача зарплатных реестров в банк;  

передача статистической отчетности в службу статистики; 

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 

инспекцию Федеральной налоговой службы; 

передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного 

учета в Отделение Фонда Пенсионного и Социального страхования РФ; 

размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 

bus.gov.ru;  

  

1.11.Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов 

любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не 

допускаются. 

  

 В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 

отчетности: 

 по итогам каждого месяца бухгалтерские регистры,  

сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный 

носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке 

(журнал-операций №2 и №4 подшиваются помесячно; №5, №6 и №7 – 

поквартально). 

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

 1.12. При обнаружении в регистрах учета ошибок главный бухгалтер 

анализирует ошибочные данные, вносит исправления в первичные документы и 

соответствующие базы данных. Исправления нужно вносить с учетом следующих 

положений: доначисления или снятие начислений исправляется за счет доходов и 

расходов текущего года дополнительной бухгалтерской записью (проводкой) или 

способом «красное сторно»; 

при восстановлении в учете остатков прошлых лет применяется счет 0.401.10.180 

«Прочие доходы». 
 

     1.13.  Бухгалтерский учет  осуществлять методом двойной записи на 

взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов. 

Учет вести методом начисления.  

  1.14. Документами, подтверждающими  принятие обязательств (денежных 

обязательств) являются: акты выполненных работ и оказанных услуг, накладные, 

счета-фактуры, расчетно-платежная ведомость (ф. 0504401) и расчетная ведомость 

(ф. 0504402).   
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   1.15. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов 

систематизировать по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и 

отражать накопительным способом в следующих регистрах бухгалтерского учета: 

- журнал операций с безналичными денежными средствами;  

- журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками; 

- журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;  

- журнал операций расчетов по оплате труда;  

- журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;  

- главная книга. 

  1.16. Все хозяйственные операции отражать на счетах бухгалтерского учета в 

соответствии с классификацией операций сектора государственного управления, 

утвержденной  Приказом Минфина России «О Порядке формирования и применения 

кодов бюджетной классификации  Российской Федерации, их структуре и принципах 

назначения». 

   1.17. Предоставлять отчетность в соответствии с доведенными сроками от 

главного распорядителя на основании Приказа Минфина России от 25.03.2011г № 

33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, 

квартальной  бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) 

бюджетных и автономных учреждений» по следующим формам: 

- баланс государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730); 

-справка по заключению учреждением счетов бухгалтерского учета отчетного 

финансового года (ф0503710); 

- отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной 

деятельности (ф0503737);  

- отчет о принятых учреждением обязательствах (ф.0503738); 

- отчет о финансовых результатах деятельности учреждений (ф. 0503721);   

- справка по консолидируемым расчетам учреждения (ф. 0503725);  

- пояснительная записка к Балансу учреждений (ф. 0503760) и приложения к 

ней.  

      1.18. Отчетность представляется главному бухгалтеру МКУ ОБиПЭО. 

   1.19. Формировать сводную квартальную и годовую отчетность на бумажном 

носителе и в электронном виде. Предоставлять отчетность главному распорядителю 



после утверждения руководителем в установленные сроки с использованием 

электронных средств связи и каналов для передачи информации.  

   1.20. Для ведения бухгалтерского учета применять формы первичных учетных 

документов класса 03 и 05 Общероссийского классификатора управленческой 

документации (ОКУД) согласно приказу Минфина России от 30.03.2015 № 52н, а 

также другие документы, утвержденные настоящим приказом. Операции, для 

которых в Приказе № 52н отсутствуют формы первичных документов, оформлять 

формами в соответствии с требованиями ч. 2 ст. 9 Закона № 402-ФЗ и правилами п. 2 

Постановления Госкомстата России от 05.01.2004 № 1 «Об утверждении 

унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его 

оплаты», а также постановлением Госкомстата России от 30.10.1997 г. № 71а. 

         1.21.Формы первичных документов для отражения факта хозяйственной жизни, 

по которым отсутствуют унифицированные формы или эти формы видоизменены, 

утверждаются руководителем Учреждения.  

         1.22.Карточка-справка форма по ОКУД 0504417 формируется на бумажном 

носителе в конце финансового года.  

         1.23.Документы, служащие основанием для записей в регистрах 

бухгалтерского учета (Приложение №2), представлять в бухгалтерскую службу в 

сроки, установленные графиком документооборота согласно Приложению № 3. 

Правильность отражения факта хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского 

учета обеспечивают лица, составившие и подписавшие их. 

          1.24.Ответственность за хранение финансовых документов несет руководитель 

организации. 

          1.25.В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и 

отчетности проводить инвентаризации активов и обязательств учреждения в 

соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и 

финансовых обязательств, утвержденные приказом Минфина РФ от 13.06.1995 № 

49. Порядок, количество инвентаризаций, даты их проведения, перечень имущества 

и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризаций, порядок 

формирования инвентаризационной комиссии определить в соответствии с 

Приложением № 4. 

          1.26.Установить предельные сроки использования выданных доверенностей на 

получение товарно-материальных ценностей в течение 30  календарных дней с 

момента получения доверенности.    

    1.27.Учет бланков строгой отчетности не ведется. 



          1.28.Состав постоянно действующих комиссий утверждается приказом 

руководителя: 

– по постановке на учет и списанию пришедших в негодность основных 

средств и нематериальных активов, согласно Положению о комиссии по учету, 

сохранности и списанию материальных ценностей; 

– по приемке-передаче материальных ценностей в связи с покупкой и 

безвозмездной передачей; 

– по списанию материалов. 

1.29.В части методики бухгалтерского учета определить следующую учетную 

политику: 

                                         2. Учет основных средств. 

 Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты, 

используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или 

оказании услуг, находящиеся в эксплуатации, запасе,  независимо от их стоимости, 

со сроком полезного использования более 12 месяцев. 

  Составные части компьютера (монитор, клавиатура, мышь, системный блок) 

учитываются как единый инвентарный объект. 

 Локально-вычислительная сеть (ЛВС) как отдельный инвентарный объект не 

учитывается. Отдельные элементы ЛВС, которые соответствуют критериям, 

установленным пунктом 38 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 

учитываются как отдельные основные средства. 

 Охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельный инвентарный объект не 

учитывается. Отдельные элементы ОПС, которые соответствуют критериям, 

установленным пунктом 38 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 

учитываются как отдельные основные средства. 

      Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью 

свыше 10000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из 

трех до десяти знаков. 

      Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально- 

ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по учету, 

сохранности и списанию материальных ценностей; 

 путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким 

маркером. 

      В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-



сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом 

составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 

 Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает 

главный бухгалтер на основе: 

– информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов; 

– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии 

объекта в Общероссийском классификаторе. 

       Если такая информация отсутствует, решение о сроке принимает комиссия по 

учету, сохранности и списанию материальных ценностей: 

    - ожидаемого срока использования и физического износа объекта; 

    - гарантийного срока использования; 

    - сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации – 

для безвозмездно полученных объектов. 

Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского 

учета ведется в соответствии с требованиями Инструкции к Единому плану счетов 

№ 157н. 

Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной 

стоимости. 

 Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических 

вложений на их приобретение  и  изготовление, с учетом сумм налога на 

добавленную стоимость, предъявленных поставщиками и подрядчиками (кроме их 

приобретения, сооружения и изготовления в рамках деятельности, приносящей 

доход, облагаемый НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством 

Российской Федерации, которые учитываются на счете 010600 «Капитальные 

вложения в основные средства»).  

  Вложениями на приобретение и изготовление основных средств являются 

суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу), в том 

числе НДС (кроме их приобретения для осуществления деятельности, облагаемой 

НДС); 

   Расходы на доставку объекта основного средства включаются в его 

первоначальную стоимость. Расходы на доставку нескольких имущественных 

объектов учитываются в стоимости пропорционально стоимости каждого объекта. 

   В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного 

средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не 

выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется 

пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности): 



 площади; 

 объему; 

 весу; 

 иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию 

активов. 

      Комиссия по учету, сохранности и списанию материальных ценностей 

определяет текущую рыночную стоимость нефинансовых активов при 

безвозмездном получении, при выявлении излишков в ходе инвентаризации с 

использованием информации о мониторинге цен на дату принятия к учету, в 

соответствии с п. 25 Инструкции 157н.  

Изменение первоначальной стоимости объектов основных средств, производится 

лишь в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, 

частичной ликвидации и переоценки объектов основных средств. 

Балансовой стоимостью основных средств, считать их первоначальную 

стоимость с учетом указанных изменений. 

При определении объектов учета по статусу нефинансовых активов, 

закрепленных за Учреждением на праве оперативного управления, относящегося к 

недвижимому и к особо-ценному движимому имуществу, руководствоваться 

постановлением Правительства РФ от  26.07.2010 г. № 538 и приказами 

соответствующего главного распорядителя (Например,  для образования приказом 

Минобрнауки от 31.12.2010 г. № 2261). 

Первоначальной стоимостью основных средств, полученных учреждением по 

договору дарения, признавать их текущую рыночную стоимость на дату принятия к 

бухгалтерскому учету, а также стоимость услуг, связанных с их доставкой, 

регистрацией и  приведением их в состояние, пригодное для использования. 

Под текущей рыночной стоимостью признать сумму денежных средств, которая 

может быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия к 

бухгалтерскому учету. 

Для отражения изменения стоимости земельных участков, ранее принятых к 

бюджетному учету, в связи с изменением их кадастровой стоимости применяются 

следующие проводки: Дебет счета 0 103 11 000 «Земля – недвижимое имущество 

учреждения»; Кредит счета 1 401 10 180 «Прочие доходы». Сумма изменения в 

случае увеличения балансовой стоимости должна быть отражена в положительном 

значении, в случае уменьшения – со знаком «минус». Приказ Минфина России от 

16.11.2016 N 209н  

Группировку основных средств осуществлять в соответствии с классификацией, 

установленной Общероссийским классификатором основных фондов. 



Начисление амортизации основных средств, производить линейным способом 

исходя из балансовой стоимости объектов основных средств и нормы амортизации, 

исчисленной исходя из срока полезного использования этого объекта. В течение 

отчетного года амортизацию на основные средства начислять ежемесячно в размере 

1/12 годовой суммы. 

Начисление амортизации на объекты основных средств начинать с первого числа 

месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету, и 

производить до полного погашения стоимости этого объекта либо списания этого 

объекта с бухгалтерского учета. Начисление амортизации на объекты основных 

средств, прекращать с первого числа месяца, следующего за месяцем полного 

погашения стоимости объекта или списания этого объекта с бухгалтерского учета.  

 Срок полезного использования объектов основных средств определять при 

принятии объектов к бухгалтерскому учету в соответствии: 

- Постановление Правительства РФ от 07.07.2016 № 640 «О внесении изменений 

в Постановление Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. № 1». 

Непосредственно в Постановление Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 «О 

Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» 

      К категории особо-ценного имущества (ОЦИ) относят имущество стоимостью 

свыше 10000 рублей, приобретенное за счет субсидий на обеспечение деятельности 

учреждения (КФО 4, 5) и имущество свыше 100 000 рублей, приобретенное за счет 

родительской платы (КФО 2). Также отнесение имущества к ОЦИ может 

осуществляться за счет решения комиссии по учету, сохранности и списанию 

материальных ценностей. Такое имущество принимается к учету на основании 

выписки из протокола комиссии. 

Недвижимое имущество и особо ценное движимое имущество, закрепленное за 

учреждением собственником этого имущества или приобретенное учреждением за 

счет выделенных  собственником средств учитывать на счетах 4 101 10000; 4 101 20 

000; в части ОЦДИ, приобретенного за счет средств от приносящей доход 

деятельности  2 101 20 000. 

При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на 

финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание 

объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет 

средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с 

кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно 

переводится сумма начисленной амортизации 

В бухгалтерском учете учреждения на счете 021006000 "Расчеты с учредителем" 

(421006000, 221006000) учитывать показатель расчетов с Учредителем в объеме прав 



по распоряжению особо-ценным имуществом в стоимостной оценке, равной 

балансовой стоимости ОЦИ. 

Изменение показателей, отраженных на счетах 421006000 (221006000), 

осуществлять при составлении годовой бухгалтерской отчетности   в 

корреспонденции со счетом 440110172 "Доходы от операций с активами", 240110172 

"Доходы от операций с активами". 

На суммы изменений показателей счетов 421006000 (221006000) направлять 

Учредителю Извещение (ф. 0504805) в порядке, установленном Учредителем и 

соответственно отражать в рамках формирования учетной политики. 

По объектам основных средств амортизацию начислять в следующем порядке: 

- на объекты основных средств, стоимостью до 10 000 рублей включительно 

амортизацию не начислять;  

- на объекты основных средств, стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей 

включительно амортизацию начислять в размере 100% балансовой стоимости при 

вводе в эксплуатацию;  

- на объекты основных средств, стоимостью свыше 100 000 рублей  в 

соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами. 

Списание основных средств, производить: 

- стоимостью до 10 000  рублей  по фактической стоимости по форме ф. 0504143, 

с последующим ведением учета на забалансовом счете 21 «Основные средства 

стоимостью до 10000 рублей включительно в эксплуатации»;  

- стоимостью свыше 10 000 рублей по балансовой стоимости по форме 

ф.0306003 по решению комиссии по учету, сохранности и списанию 

материальных ценностей. По ОЦДИ и недвижимому имуществу с разрешения 

Главного распорядителя и Комитета по управлению имуществом; 

- списание библиотечного фонда внутренним актом ф.0504144; 

- списание основных средств (количественный учет) актом по форме ф.0306033 

(унифицированная форма ОС 4-б). 

Переоценку основных средств и нематериальных активов производить в сроки и 

в порядке, установленном Правительством РФ. 

3. Учет материальных запасов. 



К бухгалтерскому учету в качестве материальных запасов принимать сырье, 

материалы и готовую продукцию, предназначенные для использования в процессе 

деятельности учреждения. 

К материальным запасам относить: 

- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не 

превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости (продукты питания, 

канцтовары, медикаменты и другое); 

- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, 

превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам(посуда, 

хозтовары, театральные или сценические костюмы и их составляющие детали и 

другое);  

- готовую продукцию; 

- специальную одежду, специальную обувь, а также постельные принадлежности 

независимо от их стоимости и срока службы;  

- тару для хранения товарно-материальных ценностей. 

 Материальные запасы принимать к бухгалтерскому учету по фактической 

стоимости, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных 

учреждению поставщиками и подрядчиками (кроме их приобретения (изготовления) 

в рамках деятельности, приносящей доход, облагаемой НДС, если иное не 

предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации).  

 Фактической стоимостью материальных запасов, приобретенных за плату, 

признавать суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику 

(продавцу);  

 Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные 

объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к 

учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на дату принятия к 

бухгалтерскому учету. 

      Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по учету, сохранности и 

списанию материальных ценностей исходя из текущих рыночных цен на 

аналогичные материальные ценности.  

Основание: пункты 25, 31 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 При возникновении затруднений при определении текущей оценочной 

стоимости комиссией учреждения стоимость определяется специализированной 

организацией (оценщиком) на основании договора (контракта).  



          Фактическую стоимость материальных запасов, полученных  по договору 

дарения (пожертвования), а также остающихся от выбытия основных средств и 

другого имущества, определять исходя из их текущей рыночной стоимости на дату 

принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых  за доставку 

материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования. 

 Под текущей рыночной стоимостью понимать сумму денежных средств, которая 

может быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия к 

бухгалтерскому учету  с использованием информации о мониторинге цен на дату 

принятия к учету. 

Отражение в учете операций по перемещению материальных запасов внутри 

учреждения, передаче их в эксплуатацию осуществлять в регистрах аналитического 

учета материальных запасов путем изменения материально-ответственного лица на 

основании требования-накладной ф.0315006. 

Списание материальных запасов производить по средней фактической 

стоимости. 

Списание материалов производить на основании следующих документов: 

- ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения ф. 0504210; 

- актов о списании материальных запасов ф.0504230; 

- актов о списании мягкого и хозяйственного инвентаря ф.0504143. 

Канцелярские товары списывать в момент поступления их от поставщика в связи 

с тем, что их покупка осуществляется на основании счета для каждого сотрудника и, 

минуя склад, выдаются сразу сотрудникам .  

Материально-ответственным лицам вести учет материальных запасов в Книге 

(Карточке) учета материальных ценностей по наименованиям, сортам и количеству. 

При поступлении предметы мягкого инвентаря маркируются материально 

ответственным лицом в присутствии руководителя учреждения или его заместителя. 

Маркировка наносится специальным штампом с указанием наименования 

учреждения, несмываемой краской, без порчи внешнего вида предмета. Предметы, 

выдаваемые в эксплуатацию, маркируются дополнительно, при этом указываются 

год и месяц выдачи со склада. Маркировочные штампы хранятся у заместителя 

руководителя по хозяйственной работе. 

Оприходование материальных запасов отражать в регистрах бухгалтерского 

учета на основании первичных учетных документов (накладных поставщика и т.п.). 

В тех случаях, когда имеются расхождения с данными документов поставщика, 

составлять Акт о приемке материалов (ф. 0315004). 



4. Учет кассовых операций. 

Учет операций по движению наличных денежных средств на счете 020134000 не 

ведется. 

5. Финансовый результат. 

Для учета финансового результата применять следующие счета: 

- 040110000 «Доходы текущего финансового года»; 

- 040120000 «Расходы текущего финансового года»; 

- 040130000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов»; 

- 040141000 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»; 

- 040149000 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года». 

240110 - Родительская плата, поступившая на лицевой счет учреждения в органе 

казначейства, код дохода 130. Добровольные пожертвования, поступившие на 

лицевой счет учреждения в органе казначейства, код дохода 180. Неиспользованные 

в текущем году остатки средств используются в очередном году в соответствии с 

планом ФХД. (Правовое обоснование – Постановление Администрации 

Конаковского района №1531 от 10.12.2009 г. Устав учреждения. План ФХД) 

440110 – Субсидии  на выполнение муниципального задания, поступившие на 

лицевой счет учреждения в органе казначейства, код дохода 130. Неиспользованные 

в текущем году остатки средств используются в очередном году в соответствии с 

планом ФХД. (Правовое обоснование – Соглашение на финансирование субсидий. 

План ФХД). 

540110 – Субсидии на иные цели, поступившие на лицевой счет учреждения в 

органе казначейства, код дохода 150. (Правовое обоснование – соглашение на 

финансирование субсидий на иные цели). 

Начисление расходов по содержанию недвижимого имущества и особо ценного 

движимого имущества, закрепленного за бюджетным учреждением учредителем или 

приобретенного бюджетным учреждением за счет средств, выделенных ему 

учредителем на приобретение такого имущества, финансовым источником которых 

являлась субсидия на выполнение государственного  задания, отражается на 

основании первичных (сводных) учетных документов по соответствующим 

объектам учета по дебету соответствующих счетов аналитического учета счетов 

счета 440120200 "Расходы хозяйствующего субъекта" (440120221 - 440120226, 

440120290) и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счетов 

420800000 "Расчеты с подотчетными лицами" (420823660 - 420826660, 420891660), 



соответствующих счетов аналитического учета счета 430200000 "Расчеты по 

принятым обязательствам" (430223730 - 430226730, 430291730); 430300000 "Расчеты 

по платежам в бюджеты" (430301730 - 430313730). 

Начисление расходов бюджетного учреждения, источником финансового 

обеспечения которых являлись субсидии на иные цели – КФО 5, доходы от оказания 

платных услуг (родительская плата) – КФО 2 и субсидии на выполнение 

муниципального задания – КФО 4 с отнесением на финансовый результат текущего 

финансового года отражается на основании первичных (сводных) учетных 

документов по соответствующим операциям и объектам учета по дебету 

соответствующих счетов аналитического учета счета 40120200 "Расходы 

хозяйствующего субъекта" (40120211 - 40120213, 40120221 - 40120226, 40120231, 

40120232, 40120262, 40120263, 40120271 - 40120273, 40120290) и кредиту 

соответствующих счетов аналитического учета счетов 10000000 "Нефинансовые 

активы" 10100000 "Основные средства" (10121000 - 10128000, 10131000 - 10138000), 

в части объектов основных средств, стоимостью до 10000 рублей включительно, 

введенных в эксплуатацию; 10400000 "Амортизация" (10411410 - 10413410, 

10415410, 10418410, 10421410 - 10428410, 10428420, 10431410 - 10438410, 

10439420); 10500000 "Материальные запасы" (10521440 - 10526440, 10531440 - 

10536440); 20800000 "Расчеты с подотчетными лицами" (20812660, 20821660, 

20822660, 20862660, 20863660, 20891660), 30200000 "Расчеты по принятым 

обязательствам" (30211730 - 30213730, 30221730 - 30226730, 30262730, 30263730, 

30291730); 30300000 "Расчеты по платежам в бюджеты" (30302730, 30305730, 

30306730 - 30308730, 30310730 — 30313730). 

Счета 040120242, 040120251 - 040120253 применяют в рамках операций между 

учреждениями разных уровней бюджетов, в том числе вследствие реорганизации 

(слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования).  

На счетах «Финансовый результат» производить сопоставление начисленных 

доходов и произведенных расходов учреждения.  

В конце финансового года финансовый результат текущей деятельности 

учреждения закрывать на счет 040130000 «Финансовый результат прошлых 

отчетных периодов». 

Для учета расчетов между Учредителем и Учреждением по предоставленным 

(полученным) субсидиям на выполнение задания, целевым субсидиям применяются 

счета 401.41, 401.49. На счете 401.41 отражаются суммы доходов, зачисленных на 

соответствующие счета доходов текущего финансого года. Остальные суммы 

планового периода отражаются на счете 401.49. 

 



6. Санкционирование расходов. 

Записи по санкционированию в учете Учреждения отражать согласно 

положениям раздела 5 Инструкции, утвержденной приказом Минфина России  № 

174н так: 

-приняты  учреждением обязательства согласно закону, иному нормативному 

правовому акту, договору, соглашению на соответствующий финансовый год 

(050211) 

-приняты денежные обязательства  учреждения согласно условиям гражданско-

правовой сделки, заключенной  учреждением или в соответствии с положениями 

законодательства Российской Федерации, иного правового акта, условиями договора 

(соглашения) (050212) 

Принимаемые и отложенные бюджетные обязательства учитываются по дебету 

счета 0 501 03 000 «ЛБО ПБС» (далее – счет 0 501 03 000) в соответствии пунктом 

134 в редакции Приказа № 209н, дополнительно корреспондируют с кредитом 

соответствующих счетов аналитического учета счетов: 0 502 07 000 «Принимаемые 

обязательства» (далее – счет 0 502 07 000); 0 502 09 000 «Отложенные 

обязательства» (далее – счет 0 502 09 000). 

  Учет суммы экономии, полученной при осуществлении закупки при 

определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) с использованием 

следующих конкурентных способов определения указанных исполнителей 

государственных (муниципальных) контрактов относительно начальной 

(максимальной) цены контракта, указанной в извещении об осуществлении закупки 

(приглашении принять участие в определении поставщика, подрядчика, 

исполнителя): конкурсы и аукционы; запросы котировок и предложений. Такие 

суммы экономии должны быть отражены по кредиту соответствующих счетов 

аналитического учета счета 0 501 03 000 и дебету соответствующих счетов 

аналитического учета счета 0 502 07 000.  Приказом № 209н и в пункт 141.1 

Инструкции № 162н. 

 Принятие обязательства за счет ранее сформированных отложенных 

обязательств с 1 января 2017 года необходимо отражать по дебету соответствующего 

счета аналитического учета счета 0 501 03 000 по соответствующему финансовому 

периоду на: текущий, очередной финансовый год; первый и второй годы планового 

периода. По кредиту в данном случае отражают соответствующий счет 

аналитического учета счета 0 501 93 000 с измененным Приказом № 209н.  

Суммы обязательств участника бюджетного процесса, принятых за счет ранее 

сформированных отложенных обязательств отражаются по кредиту счета 0 502 01 

000 отражают. Дебетом при этом служат соответствующие счета аналитического 



учета счета 0 502 99 000 «Отложенные обязательства на иные очередные годы (за 

пределами планового периода)» (далее – счет 0 502 99 000), описание которого 

введенно Приказом № 209н и в пункт п. 141.2 Инструкции № 162н  

7. Порядок учета на забалансовых счетах. 

Учет на забалансовых счетах вести  в соответствии с пунктом 332 Инструкции 

157н. Учету на забалансовых счетах учреждения подлежат материальные ценности и 

обязательства: 

- ценности, находящиеся у учреждения, но не закрепленные за ним на праве 

оперативного управления (арендованное имущество; имущество, полученное с 

правом безвозмездного (бессрочного) пользования, поступившее на хранение и (или) 

переработку, а также по централизованным закупкам (централизованному 

снабжению), и т. п.); 

- материальные ценности, учет которых предусмотрен вне балансовых счетов 

(основные средства стоимостью до 10 000 руб., введенные в эксплуатацию, 

периодические издания для пользования в составе библиотечного фонда независимо 

от их стоимости, бланки строгой отчетности, имущество, приобретенное в целях 

награждения (дарения),  награды, призы, кубки, материальные ценности, 

оплаченные по централизованным закупкам (централизованному снабжению), 

специальное оборудование для выполнения научно-исследовательских работ по 

государственным (муниципальным) договорам (контрактам), экспериментальные 

устройства, иные ценности, расчеты); 

- обязательства, ожидающие исполнения, а также дополнительные 

аналитические данные об иных объектах учета и проведенных с ними операциях, 

необходимые для раскрытия сведений о деятельности учреждения в формируемой 

им отчетности. 

На счете 01 учет объектов движимого и недвижимого имущества, полученного 

учреждением в безвозмездное пользование без закрепления права оперативного 

управления, а также в возмездное пользование не ведется в связи с отсутствием. 

На счете 25 "Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)" и счете 

26 "Имущество, переданное в безвозмездное пользование" учет не ведется в связи с 

отсутствием. 

На счете 02 учет материальных ценностей, принятых на хранение, не ведется в 

связи с их отсутствием. 

На счете 03 учет бланков строгой отчетности не ведется (не имеются). 



На счете 04 учет сомнительной задолженности неплатежеспособных дебиторов 

на основании Решения комиссии по поступлению и выбытию активов о ее выбытии 

с баланса, в том числе при несоответствии критериям актива. 

На счете 07 учет  призов, знамен, кубков не ведется (не имеются). 

На счете 08 учет путевок, полученных безвозмездно от общественных, 

профсоюзных и других организаций не ведется (не имеются).  

На счете 09 учет не ведется (запасные части к транспортным средствам, 

выданные взамен изношенных-отсутствуют). 

На счете 20 учет задолженности, невостребованной кредиторами, на основании 

Решения комиссии. 

На счете 21 учитывать находящихся в эксплуатации учреждения объекты 

основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением 

объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества в целях 

обеспечения надлежащего контроля за их движением. 

Принятие к учету объектов основных средств осуществлять на основании 

первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию, по 

балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. 

Внутреннее перемещение объектов основных средств в учреждении отражать по 

забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем 

изменения материально ответственного лица и (или) места хранения. 

Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи 

с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения о их списании 

(уничтожении), производить на основании Акта о списании по стоимости, по 

которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету. 

 Аналитический учет по счету вести в Карточке количественно-суммового учета 

материальных ценностей в порядке, установленном учреждением в рамках 

формирования учетной политики. 

На счете 23 учет периодических изданий (газет, журналов и т.п.), приобретаемых 

учреждением для комплектации библиотечного фонда, где периодические издания 

учитываются в условной оценке: один объект (номер журнала, годовой комплект 

газеты), один рубль не ведется. 

В случае необходимости  учреждение  может вводить дополнительные 

забалансовые счета для сбора информации в целях обеспечения управленческого 

учета. 



Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые 

на забалансовых счетах, инвентаризировать в порядке и в сроки, установленные для 

объектов, учитываемых на балансе. 

 

8.Учет резервов отпусков 

Для расчета «отпускного» резерва используются рекомендации Минфина, 

приведенного в Письме от 20.05.2015 г. №02-07-07/28998. Согласно ему оценочное 

обязательство в виде резерва расходов на оплату отпусков за фактически 

отработанное время определяется на последний день года, исходя из 

представленных сведений кадровым работником о количестве дней 

неиспользованного отпуска по всем сотрудникам на указанную дату. 

При этом резерв формируется отдельно по обязательствам: 

-на оплату отпусков работникам за фактически отработанное ими время; 

-на уплату начисленных с отпускных сумм страховых взносов на обязательное 

пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай 

временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное 

медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных 

случаев на производстве и профессиональных заболеваний. 

Учреждение использует Методику 2. Расчет производится по учреждению в 

целом: Резерв отп. = К х ЗПср; 

      Резерв стр. взн. = К х ЗПср х С,  

  где К – общее количество неиспользованных всеми сотрудниками дней отпуска за 

период с начала работы на конец года; 

        Зср – средняя заработная плата по всем сотрудникам учреждения в целом; 

        С – ставка страховых взносов. 

      Согласно п. 302.1 Иструкции  №157н  информация о состоянии и движении 

сумм, зарезервированных в целях равномерного включения расходов на финансовый 

результат учреждения, по обязательствам, не определенным по величине и (или) 

времени исполнения, в частности по выплате отпускных сотрудникам за фактически 

отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе при 

увольнении, отражается на счете 0 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов». 

      В целях отражения указанных обязательств на счетах санкционирования 

расходов применяется счет 0 502 99 000 «Отложенные обязательства на иные 



очередные годы (за пределами планового периода)» (п. 308, 309 Инструкции 

№157н). 

      В силу положений Инструкций №162н, 174н создание резерва на оплату 

отпусков оформляется следующими бухгалтерскими записями: 

0 401 20 211(213) / 0 401 60 211(213) – сформирован резерв на оплату отпусков; 

0 506 90 211(213) / 0 502 99 211(213) – отражены отложенные обязательства в сумме 

сформированного резерва. 

       Уточнение ранее сформированного резерва отражается на дату его расчета 

дополнительной бухгалтерской записью (увеличение ранее сформированного 

резерва) или записью, оформленной по способу «красное сторно» (уменьшение 

ранее сформированного резерва). 

 

9.Учет событий после отчетной даты 

     События после отчетной даты – события, которые произошли в период между 

отчетной датой и датой подписания или принятия бухгалтерской (финансовой) 

отчетности и которые оказали или могут оказать существенное влияние на 

финансовое положение, финансовый результат или движение денежных средств 

учреждения. 

    Учреждение ведет учет событий после отчетной даты, которые делятся на два 

типа: 

– подтверждают условия деятельности; 

– указывают на условия деятельности. 

Об этом сказано в пунктах 2, 7 СГС «События после отчетной 

даты», пункте 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункте 

1.5 Методических указаний, доведены письмом Минфина от 31.07.2018 № 02-06-

07/55005. 

     Событие после отчетной даты, подтверждающее условия деятельности, –

 событие после отчетной даты (СПОД), которое подтверждает условия 

хозяйственной деятельности или факты хозяйственной жизни учреждения на 

отчетную дату либо указывает на обстоятельства, которые существенно влияют на 

показатели активов, обязательств и результатов деятельности. Такие события 

раскрываются  в отчетности. 

     К подтверждающим СПОД относят документально подтвержденные факты 

хозяйственной жизни: 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/113/8166/
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 выявили обстоятельства о наличии у дебиторской задолженности признаков 

безнадежной к взысканию, если по состоянию на отчетную дату в отношении 

такой задолженности меры по ее взысканию уже принимались. Например, 

должник признан банкротом, истек срок исковой давности для взыскания 

задолженности; 

 завершилась госрегистрация права собственности, которую начали в отчетном 

периоде; 

 получили от страховой организации документ о размере страхового 

возмещения по страховому случаю, который произошел в отчетном периоде; 

 изменилась кадастровая оценка земли, недвижимости; 

 обнаружены ошибки в учете или отчетности за отчетный период. 

Подробный перечень событий приведен в пункте 7 СГС 

«События после отчетной даты». 

Такие правила в пункте 7 СГС «События после отчетной даты», пункте 

2.2 Методических указаний, доведены письмом Минфина от 31.07.2018 № 02-06-

07/55005. 

 

     Событие после отчетной даты, указывающее на условия деятельности, – событие 

после отчетной даты (СПОД), которое: 

 свидетельствует об условиях хозяйственной деятельности или фактах 

хозяйственной жизни, возникших после отчетной даты; 

 указывает на обстоятельства, возникшие после отчетной даты. 

К указывающим СПОД относят события: 

 принято решение о реорганизации или ликвидации учреждения либо об 

изменении его типа, и об этом не было известно на отчетную дату; 

 началось судебное производство по событиям, которые прошли после 

отчетной даты; 

 произошло существенное поступление или выбытие активов по операциям, 

которые начали в отчетном периоде; 

 утрачено или уничтожено имущество из-за чрезвычайных обстоятельств, 

прошедших после отчетной даты. 

Подробный перечень событий приведен в пункте 7 СГС 

«События после отчетной даты». 

     Такие правила в пункте 7 СГС «События после отчетной даты», пункте 

2.3 Методических указаний, доведены письмом Минфина от 31.07.2018 № 02-06-

07/55005. 
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10.Хранение документов бухгалтерского учета. 

 На основании 402-ФЗ, обеспечить сохранность первичных учетных документов, 

регистров бухгалтерского учета, бухгалтерскую (финансовую) отчетность в течение 

сроков, утверждаемых в соответствии с правилами организации государственного 

архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года. 

При этом на основании п. 2 ст. 29 Закона № 402-ФЗ  документы учетной 

политики, стандарты экономического субъекта, другие документы, связанные с 

организацией и ведением бухгалтерского учета, в том числе средства, 

обеспечивающие воспроизведение электронных документов, а также проверку 

подлинности электронной подписи,  хранить не менее пяти лет после года, в котором 

они использовались для составления бухгалтерской (финансовой) отчетности в 

последний раз. 

Обеспечить безопасные условия хранения документов бухгалтерского учета и их 

защиту от изменений (п. 3 ст. 29 Закона № 402 ФЗ). 

Ответственность за хранение финансовых документов несет руководитель 

организации. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2.Учетная политика для целей налогообложения 

Учетная политика для целей налогообложения разработана в соответствии с 

требованиями Налогового кодекса РФ. 

Для ведения налогового учета учреждением используются: 

- данные бухгалтерского учета и бухгалтерских регистров (метод корректировок) (ст. 

313 НК РФ); 

- специальные средства бухгалтерской программы «1-С: Предприятие»,  

«1-С: Отчетность». 

      Учреждением формируются налоговые (бухгалтерские) регистры ежемесячно.  

      Учреждение представляет налоговую отчетность в налоговые органы по 

телекоммуникационным каналам связи. 

      Ответственность за ведение налогового учета возложена на главного бухгалтера. 

      

2.1.Налог на прибыль 

2.1.1.Доходы и расходы от приносящей доход деятельности в целях исчисления 

налога на прибыль определяются методом начисления (ст. 271 и 272 НК РФ); 

2.1.2.Признавать в составе расходов, уменьшающих базу от приносящей доход 

деятельности  по налогу на прибыль, только расходы, оплаченные за счет средств от 

приносящей доход деятельности, и связанные с ведением приносящей доход 

деятельности. 

2.1.3. Определить состав расходов от приносящей доход деятельности 

деятельности: 

– расходы на оплату труда и начисления на заработную плату; 

– материальные расходы; 

– сумма начисленной амортизации по имуществу, приобретенному в связи с 

осуществлением предпринимательской деятельности; 

– прочие расходы. 

2.1.4. Расходы на оплату труда. 



Расходы на оплату труда производить в соответствии со статьей 255 Налогового 

кодекса РФ. Данные по расходам на оплату труда должны совпадать с данными 

бухгалтерского учета. Основанием для начисления оплаты труда служат: трудовой 

договор, приказы на прием и перемещение работника, приказы о надбавках, табель 

рабочего времени, коллективный договор, изменения и дополнения к коллективному 

договору и Положение об оплате труда. 

2.1.5. Материальные расходы. Метод оценки материалов. 

При определении размера материальных расходов при списании материалов, 

используемых при оказании услуг, выполнении работ, для целей налогообложения 

использовать метод оценки по средней фактической стоимости(п.8 ст.254 НК РФ).  

Основанием для отнесения на расходы являются акты на списание материалов, 

меню-требования. 

2.1.6. Амортизация основных средств и нематериальных активов. 

Руководствуясь положениями статей 256  Налогового кодекса РФ, по имуществу, 

приобретенному в связи с осуществлением приносящей доход деятельности и 

используемому им для осуществления такой деятельности, начислять амортизацию в 

целях налогового учета. 

2.1.7. Применять Классификацию амортизационных групп исходя из сроков 

полезного использования объектов основных средств и нематериальных активов, 

утвержденную постановлением Правительства РФ в соответствии со статьей 258 

Налогового кодекса РФ. 

2.1.8. Начисление амортизации по амортизируемому имуществу стоимостью 

более 100 000 рублей и со сроком полезного использования более 12 месяцев 

производить линейным методом для всех амортизационных групп в порядке, 

установленном статьей 259.1 Налогового кодекса РФ. 

     2.1.9. Суммы начисленной амортизации по объектам основных средств и 

нематериальных активов, приобретенным учреждением за счет средств от 

приносящей доход деятельности и используемым в деятельности, признаются при 

налогообложении полностью. 

2.1.10. Начисление суммы амортизации по объектам амортизируемого 

имущества, подлежащим амортизации, начинать с 1-го числа месяца, следующего за 

месяцем, в котором объект был введен в эксплуатацию. 

2.1.11. Начисление суммы амортизации по объектам амортизируемого 

имущества, подлежащим амортизации, прекращать с 1-го числа месяца, следующего 

за месяцем полного списания стоимости или выбытия объекта основных средств и 

(или) нематериальных активов по любым основаниям. 



2.1.12.Амортизации не подлежит земля, приобретенная полностью за счет 

бюджетных средств (подп. 3 п. 2 ст. 256 и п. 1 ст. 257 НК РФ в редакции 

Федерального закона от 23.07.2013 г. № 215-ФЗ). 

 2.1.13. Прочие расходы. 

К прочим расходам необходимо относить любые другие расходы, связанные с 

приносящей доход деятельностью, которые признаются расходами, уменьшающими 

налогооблагаемую прибыль.  

 2.1.14. Субсидии на выполнение государственного задания и на иные цели 

налогом на прибыль не облагаются согласно закону 239-ФЗ от 18.07.2011. 

 2.1.15. Ведется раздельный учет доходов и расходов по разным источникам 

финансового обеспечения: 

- субсидий на выполнение государственного задания; 

-субсидий на иные цели; 

-от приносящей доход деятельности; 

- учет безвозмездно полученного имущества. 

 2.1.16. Доходов от сдачи имущества в аренду или продажи имущества, вне 

зависимости от того, за счет каких средств приобретено данное имущество, 

учреждение не имеет. 

       2.1.17. Учреждение является некоммерческой, бюджетной организацией, у 

которой не возникает обязательств по уплате налога на прибыль, поэтому налоговым 

периодом по налогу на прибыль считать год, отчетным периодом – год (ст. 289 п.2 

п.1.2 НК РФ). По истечении налогового периода Учреждение представляет в 

Налоговый орган налоговую декларацию по налогу на прибыль в предусмотренный 

срок. 

 

      2.2.Налог на добавленную стоимость 

      На основании ст. 149 п. 2 (4) НК РФ услуги по присмотру и уходу за детьми в 

организациях, осуществляющих образовательную деятельность по реализации 

образовательных программ дошкольного образования, услуги по проведению 

занятий с несовершеннолетними детьми в кружках, секциях (включая спортивные) и 

студиях налогообложению не подлежат. Отчетным периодом является квартал. 

Учреждение представляет декларации в Налоговый орган за 1 квартал, 2 квартал, 3 

квартал и 4 квартал по начисленной родительской плате с Реестром 



подтверждающих документов (списком заключенных договоров с родителями) к 

Декларации по НДС за каждый отчетный период в предусмотренные сроки. 

 

      2.3. Налог на имущество 

В соответствии с главой 30 Налогового кодекса РФ «Налог на имущество 

организаций» Учреждение формирует налогооблагаемую базу по налогу на 

имущество согласно статьям 374, 375 Налогового кодекса РФ. 

Налоговую ставку Учреждение применяет в соответствии с законодательством 

региона – 2,2%, объект налогообложения - недвижимое имущество. 

Отчетными периодами по налогу на имущество признаются квартал, полугодие, 

девять месяцев, календарный год. 

Учреждение уплачивает налог и авансовые платежи по налогу на имущество в 

региональный бюджет по местонахождению Учреждения в порядке и сроки, 

предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса РФ. 

По истечении налогового периода (года) Учреждение представляет налоговую 

декларацию по налогу на имущество в Налоговый орган по месту нахождения 

организации в предусмотренный срок. 

      С 2023 года ввели единый налоговый платеж (ЕНП). Для единого налогового 

платежа Учреждению автоматически открыли индивидуальный единый налоговый 

счет в Федеральном казначействе (ЕНС) )(п.4 ст.11.3 НК РФ).  

.     Учреждению не требуется перечислять налог на имущество на отдельный КБК, 

удержанный налог перечисляется на счет единого налогового платежа в новый 

единый срок – ежемесячно до 28-го числа. 

     Один раз в квартал Учреждение уведомляет Налоговый орган об исчисленных 

суммах налога на имущество: не позднее 25-го числа месяца, в котором установлен 

срок уплаты налога за период с 23-го числа предыдущего месяца до 22-го числа 

текущего месяца (п.6 ст. 226 НК РФ вред. №263-ФЗ). 

     С 23 апреля — новый счет 303.14 «Расчеты по единому налоговому платежу». 

На нем нужно отражать уплату и зачет налогов, которые входят в состав ЕНП: налог 

на имущество,  а также пени, штрафы по нему. 

 

2.4. Земельный налог 

 Учетная политика для целей  налогообложения  земельным  налогом  

определена  в  соответствии с главой 31 Налогового кодекса РФ «Земельный налог». 



Налогооблагаемая база определяется как кадастровая стоимость земельного 

участка, признаваемого объектом налогообложения по состоянию на 1 января года, 

являющегося налоговым периодом (согласно статьям 389, 390, 391 Налогового 

кодекса РФ). 

 Учреждением применяется налоговая ставка в размере 1,5%(в соответствии с 

местным законодательством согласно статье 394 Налогового кодекса РФ). 

 Сумма налога определяется по истечении налогового периода. Учреждение 

уплачивает налог и авансовые платежи (1,2 и 3 квартал) по земельному налогу в 

местный бюджет по местонахождению Учреждения в порядке и сроки, 

предусмотренные статьей 396 Налогового кодекса РФ. 

      С 2023 года ввели единый налоговый платеж (ЕНП).  Для единого налогового 

платежа Учреждению автоматически открыли индивидуальный единый налоговый 

счет в Федеральном казначействе (ЕНС) )(п.4 ст.11.3 НК РФ).  

      Учреждению не требуется перечислять налог на землю на отдельный КБК, 

удержанный налог перечисляется на счет единого налогового платежа в новый 

единый срок – ежемесячно до 28-го числа. 

      Один раз в квартал Учреждение уведомляет Налоговый орган об исчисленных 

суммах налога на землю: не позднее 25-го числа месяца, в котором установлен срок 

уплаты налога за период с 23-го числа предыдущего месяца до 22-го числа текущего 

месяца (п.6 ст. 226 НК РФ вред. №263-ФЗ). 

      С 23 апреля — новый счет 303.14 «Расчеты по единому налоговому платежу». 

На нем нужно отражать уплату и зачет налогов, которые входят в состав ЕНП: налог 

на землю,  а также пени, штрафы по нему. 

 

2.5. НДФЛ 

      Учреждение удерживает и перечисляет НДФЛ по ставке 13%.  

      С января 2023 г. с аванса удерживается и перечисляется НДФЛ, а также с каждой 

выплаты дохода. В соответствии со статьей 136 ТК РФ заработная плата 

выплачивается не реже, чем каждые полмесяца. Конкретная дата выплаты 

заработной платы устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка, 

коллективным договором или трудовым договором не позднее 15 календарных дней 

со дня окончания периода, за который она начислена.  

      При определении размера выплаты заработной платы за первую половину месяца 

учитывается оклад работника за отработанное время, а также надбавки за 

отработанное время, расчет которых не зависит от оценки итогов работы за месяц в 



целом, а также от выполнения месячной нормы рабочего времени и норм труда 

(трудовых обязанностей)(компенсационная выплата за работу в ночное время в 

соответствии со статьей 154 ТК РФ, надбавки за совмещение должностей и другие). 

      В учреждении применяются стандартные налоговые вычеты, предусмотренные 

статьей 218 НК РФ. 

     С 2023 года ввели единый налоговый платеж (ЕНП).  Для единого налогового 

платежа Учреждению автоматически открыли индивидуальный единый налоговый 

счет в Федеральном казначействе (ЕНС)(п.4 ст.11.3 НК РФ).  

     Учреждению не требуется перечислять НДФЛ на отдельный КБК, удержанный 

налог перечисляется на счет единого налогового платежа в новый единый срок – 

ежемесячно до 28-го числа. 

     Один раз в месяц Учреждение уведомляет Налоговый орган об исчисленных 

суммах НДФЛ: не позднее 25-го числа месяца, в котором установлен срок уплаты 

налога за период с 23-го числа предыдущего месяца до 22-го числа текущего месяца 

(п.6 ст. 226 НК РФ вред. №263-ФЗ). 

       С 23 апреля — новый счет 303.14 «Расчеты по единому налоговому платежу». 

На нем нужно отражать уплату и зачет налогов, которые входят в состав ЕНП: 

НДФЛ,  а также пени, штрафы по нему. 

      Учреждение представляет за налоговые периоды в Налоговый орган декларацию 

6-НДФЛ нарастающим итогом за 1 квартал, 2 квартал, 3 квартал и год, также 

Персонифицированные сведения о физических лицах ежемесячно в 

предусмотренные сроки. 

 

     2.6. Страховые взносы  

      С 1 января 2023 года ПФР и ФСС объединили в Фонд пенсионного и 

социального страхования (Закон от 14.07.2022 № 236-ФЗ). Сокращенное название 

фонда – Социальный фонд России (СФР). 

      После объединения ПФР и ФСС страховые взносы, кроме взносов на 

травматизм, нужно перечислять одним платежным документом. Взносы вошли в 

состав единого налогового платежа. Для единого налогового платежа Учреждению 

автоматически открыли индивидуальный единый налоговый счет в Федеральном 

казначействе (ЕНС)(п.4 ст.11.3 НК РФ). Срок уплаты – 28-е число (Закон от 

14.07.2022 № 263-ФЗ) 
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      Учреждению не требуется перечислять страховые взносы  на отдельные КБК, 

удержанные страховые взносы перечисляются на счет единого налогового платежа в 

новый единый срок – ежемесячно до 28-го числа. 

      С 2023 года отдельные тарифы страховых взносов в ПФР, ФСС и ФОМС 

отменили. С базы, которая не превышает предельную величину, взносы начисляйте 

по тарифу 30 процентов. С базы сверх предела — по тарифу 15,1 процента.  

      0,2% в части расчетов по страховым взносам на обязательное социальное 

страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных 

заболеваний.  

      Учет страховых взносов ведется в рублях и копейках. Страховые взносы 

начисляются в последний день месяца по итогам всех выплат, начисленных в этом 

периоде (п. 1, 5 ст. 431 НК). 

      Страховые взносы начисляйте на заработную плату и вознаграждения, которые 

выплачиваете в  денежной  форме (Из статей 420, 422 НК, абзаца 2 

 части 1 статьи 7 Закона от 15.12.2001 № 167-

ФЗ, подпункта 1 пункта 1 статьи 2 Закона от 29.12.2006 № 255-

ФЗ, подпункта 1 части 1 статьи 10 Закона от 29.11.2010 № 326-ФЗ): 

 сотрудникам в рамках трудовых отношений; 

 исполнителям по гражданско-правовым договорам, предметом которых 

является выполнение работ, оказание услуг. 

          Полный  перечень  выплат, которые  не  облагают страховыми взносами 

приведен  в статье 422 НК РФ. 

       Расчеты по взносам Учреждение учитывает на новом счете 303.15 «Расчеты по 

единому страховому тарифу». А уплату проводит  по дебету счета 303.14 «Расчеты 

по ЕНП». После  этого делается зачет: Дт 303.15 Кт 303.14 

       Новые счета 303.15 и 303.14 ввели с 23 апреля, поэтому кредитовые обороты за 

2023 год со счетов 303.02, 303.07 и 303.10 Учреждение перенесло на счет 303.15, а 

дебетовые – на счет 303.14.  

      Один раз в месяц Учреждение уведомляет Налоговый орган об исчисленных 

суммах страховых взносах: не позднее 25-го числа месяца, следующего за отчетным,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

в котором установлен срок уплаты страховых взносов за период с 23-го числа 

предыдущего месяца до 22-го числа текущего месяца (п.6 ст. 226 НК РФ вред. №263-

ФЗ). 

      Учреждение ежемесячно не позднее 25-го числа месяца, следующим за 

отчетным, представляет в СФР форму ЕФС-1: Сведения о заработной плате и 

условиях осуществления деятельности работников государственных 

https://vip.gosfinansy.ru/#/document/99/901765862/XA00M5A2MJ/
https://vip.gosfinansy.ru/#/document/99/901765862/XA00RNS2ON/
https://vip.gosfinansy.ru/#/document/99/901765862/XA00S0K2OH/
https://vip.gosfinansy.ru/#/document/99/901765862/XA00M5M2N2/
https://vip.gosfinansy.ru/#/document/99/901806801/ZAP27943GA/
https://vip.gosfinansy.ru/#/document/99/902021708/ZAP1T663C2/
https://vip.gosfinansy.ru/#/document/99/902247618/ZAP1UJM3CS/
https://vip.gosfinansy.ru/#/document/16/130708/lis6/
https://vip.gosfinansy.ru/#/document/16/130708/lis6/


(муниципальных) учреждений. Ежеквартально – ЕФС-1: Сведения о начисленных 

страховых взносах на обязательное социальное страхование от несчастных случаев 

на производстве и профессиональных заболеваний в предусмотренный срок. 

       Расчетный период по страховым взносам — календарный год. Он состоит 

из отчетных периодов — I квартал, полугодие, девять месяцев, год. Суммы 

страховых  взносов  Учреждение  определяет  нарастающим итогом с начала года. 

Об этом сказано в статье 423, пункте 1 статьи 431 НК. Учреждение представляет 

ежеквартально Расчет по страховым взносам в Налоговый орган в предусмотренные 

сроки. 

 

      2.7.Плата за негативное воздействие на окружающую среду 

 

      Учреждение не начисляет, не уплачивает и не представляет расчет платы за 

каждое негативное воздействие в Управление федеральной службы по надзору в 

сфере природопользования по Тверской области. (Абзац 1 ч. 1 ст. 16.1 Закона №7-

ФЗ). 

 

Изменения в учетную политику в целях налогового учета вносить в 

следующих случаях: 

1.     если учреждением принято решение изменить применяемые методы учета; 

2.     если внесены изменения в законодательство о налогах и сборах; 

3.     если у учреждения появились новые  операции или виды деятельности, 

облагаемые налогами. 

В первом случае изменения в учетную политику принимать в общем порядке – с 

начала следующего года.  

Во втором случае – с момента вступления в силу указанных изменений либо в 

порядке, установленном нормативным актом, внесшим изменения.  

В-третьем  – в момент начала отражения таких операций в учете. 

 

 

 

 
 

https://vip.gosfinansy.ru/#/document/99/901765862/ZAP2BIO3G8/
https://vip.gosfinansy.ru/#/document/99/901765862/ZAP28OO3GM/


 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
 

Рабочий план  счетов 

 

 

Наименование      

БАЛАНСОВОГО СЧЕТА    

Синтетический счет  

объекта учета    

Наименование     

группы        

Наименование 

вида     

коды счета      

синтети- 

ческий   

аналити-   

ческий     

груп- 

па    

вид  

1            2     3   4   5          6             

Раздел 1. Нефинансовые активы                              

НЕФИНАНСОВЫЕ 

АКТИВЫ    

1  0  0  0   0     

Основные средства      1  0  1  0   0     

1  0  1  1   0   Основные средства - 

недвижимое          

имущество           

учреждения          

 

1  0  1  2   0   Основные средства - 

особо ценное        

движимое имущество  

учреждения          

 

1  0  1  3   0   Основные средства - 

иное движимое       

имущество           

учреждения          

 

1  0  1  0   1    Жилые помещения          

1  0  1  0   2    Нежилые помещения        

1  0  1  0   3    Сооружения               

1  0  1  0   4    Машины и 

оборудование    

1  0  1  0   5    Транспортные 

средства    

1  0  1  0   6    Производственный и       

хозяйственный 

инвентарь  

1  0  1  0   7    Библиотечный фонд        

1  0  1  0   8    Прочие основные 

средства 

Непроизведенные активы 1 0 3 0 0   

 1 0 3 1  0 Непроизведенные 

активы - недвижимое 

имущество учреждения 

 

 

 1 0 3 0  1  Земля 

Амортизация            1  0  4  0   0     



1  0  4  1   0   Амортизация         

недвижимого         

имущества           

учреждения          

 

1  0  4  2   0   Амортизация особо   

ценного движимого   

имущества           

учреждения          

 

1  0  4  3   0   Амортизация иного   

движимого имущества 

учреждения          

 

1  0  4  0   1    Амортизация жилых        

помещений                

1  0  4  0   2    Амортизация 

нежилых      

помещений                

1  0  4  0   3    Амортизация 

сооружений   

1  0  4  0   4    Амортизация машин 

и      

оборудования             

1  0  4  0   5    Амортизация 

транспортных 

средств                  

1  0  4  0   6    Амортизация              

производственного и      

хозяйственного 

инвентаря 

1  0  4  0   7    Амортизация              

библиотечного фонда      

1  0  4  0   8    Амортизация прочих       

основных средств         

1  0  4  0   9    Амортизация              

нематериальных 

активов   

Материальные запасы    1  0  5  0   0     

1  0  5  2   0   Материальные запасы 

- особо ценное      

движимое имущество  

учреждения          

 

1  0  5  3   0   Материальные запасы 

- иное движимое     

имущество           

учреждения          

 

1  0  5  0   1    Медикаменты и            

перевязочные 

средства    

1  0  5  0   2    Продукты питания         

1  0  5  0   3    Горюче-смазочные         

материалы                

1  0  5  0   4    Строительные 

материалы   

1  0  5  0   5    Мягкий инвентарь         



1  0  5  0   6    Прочие 

материальные      

запасы                   

1  0  5  0   7    Готовая продукция        

1  0  5  0   8    Товары                   

1  0  5  0   9    Наценка на товары        

Вложения в             

нефинансовые активы    

1  0  6  0   0     

1  0  6  1   0   Вложения в          

недвижимое          

имущество           

учреждения          

 

1  0  6  2   0   Вложения в особо    

ценное движимое     

имущество           

учреждения          

 

1  0  6  3   0   Вложения в иное     

движимое имущество  

учреждения          

 

1  0  6  0   1    Вложения в основные      

средства                 

1  0  6  0   2    Вложения в               

нематериальные 

активы    

1  0  6  0   3    Вложения в               

непроизведенные 

активы   

1  0  6  0   4    Вложения в 

материальные  

запасы                   

Раздел 2. Финансовые активы                               

ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ      2  0  0  0   0     

Денежные средства      

учреждения             

2  0  1  0   0     

2  0  1  1   0   Денежные средства   

на лицевых счетах   

учреждения в органе 

казначейства        

 

2  0  1  2   0   Денежные средства   

учреждения в        

кредитной           

организации         

 

2  0  1  0   1    Денежные средства        

учреждения на счетах     

2  0  1  0   5    Денежные документы       

Расчеты по доходам     2  0  5  0   0     

2  0  5  1   0   Расчеты по          

налоговым доходам   

 

2  0  5  2   0   Расчеты по доходам  

от собственности    

 

2  0  5  3   0   Расчеты по доходам  

от оказания платных 

работ, услуг        

 

2  0  5  4   0   Расчеты по суммам   

принудительного     

изъятия             

 



2  0  5  5   0   Расчеты по          

поступлениям от     

бюджетов            

 

2  0  5  6   0   Расчеты по          

страховым взносам   

на обязательное     

социальное          

страхование         

 

2  0  5  7   0   Расчеты по доходам  

от операций с       

активами            

 

2  0  5  8   0   Расчеты по прочим   

доходам             

 

2  0  5  1   1    Расчеты с 

плательщиками  

налоговых доходов        

2  0  5  2   1    Расчеты с 

плательщиками  

доходов от 

собственности 

2  0  5  3   1    Расчеты с 

плательщиками  

доходов от оказания      

платных работ, услуг     

2  0  5  4   1    Расчеты с 

плательщиками  

сумм 

принудительного     

изъятия                  

2  0  5  5   1    Расчеты по 

поступлениям  

от других бюджетов       

бюджетной системы        

Российской 

Федерации     

2  0  5  6   1    Расчеты с 

плательщиками  

страховых взносов на     

обязательное 

социальное  

страхование              

2  0  5  7   1    Расчеты по доходам 

от    

операций с 

основными     

средствами               

2  0  5  7   2    Расчеты по доходам 

от    

операций с               

нематериальными 

активами 



2  0  5  7   3    Расчеты по доходам 

от    

операций с               

непроизведенными         

активами                 

2  0  5  7   4    Расчеты по доходам 

от    

операций с 

материальными 

запасами                 

2  0  5  7   5    Расчеты по доходам 

от    

операций с 

финансовыми   

активами                 

2  0  5  8   1    Расчеты с 

плательщиками  

прочих доходов           

 2 0 5  8 2  Расчеты по 

невыясненным 

поступлениям 

Расчеты по выданным    

авансам                

2  0  6  0   0     

2  0  6  1   0   Расчеты по авансам  

по оплате труда и   

начислениям на      

выплаты по оплате   

труда               

 

2  0  6  2   0   Расчеты по авансам  

по работам, услугам 

 

2  0  6  3   0   Расчеты по авансам  

по поступлению      

нефинансовых        

активов             

 

2  0  6  4   0   Расчеты по          

авансовым           

безвозмездным       

перечислениям       

организациям        

 

2  0  6  5   0   Расчеты по          

авансовым           

безвозмездным       

перечислениям       

бюджетам            

 

2  0  6  6   0   Расчеты по авансам  

по социальному      

обеспечению         

 

2  0  6  9   0   Расчеты по авансам  

по прочим расходам  

 

2  0  6  1   2    Расчеты по авансам 

по    

прочим выплатам          



2  0  6  1   3    Расчеты по авансам 

по    

начислениям на 

выплаты   

по оплате труда          

2  0  6  2   1    Расчеты по авансам 

по    

услугам связи            

2  0  6  2   2    Расчеты по авансам 

по    

транспортным 

услугам     

2  0  6  2   3    Расчеты по авансам 

по    

коммунальным 

услугам     

2  0  6  2   4    Расчеты по авансам 

по    

арендной плате за        

пользование 

имуществом   

2  0  6  2   5    Расчеты по авансам 

по    

работам, услугам по      

содержанию 

имущества     

2  0  6  2   6    Расчеты по авансам 

по    

прочим работам, 

услугам  

2  0  6  3   1    Расчеты по авансам 

по    

приобретению 

основных    

средств                  

2  0  6  3   2    Расчеты по авансам 

по    

приобретению             

нематериальных 

активов   

2  0  6  3   3    Расчеты по авансам 

по    

приобретению             

непроизведенных 

активов  

2  0  6  3   4    Расчеты по авансам 

по    

приобретению             

материальных 

запасов     



2  0  6  4   1    Расчеты по 

авансовым     

безвозмездным            

перечислениям            

государственным и        

муниципальным            

организациям             

2  0  6  4   2    Расчеты по 

авансовым     

безвозмездным            

перечислениям            

организациям, за         

исключением              

государственных и        

муниципальных            

организаций              

2  0  6  5   1    Расчеты по 

авансовым     

перечислениям 

другим     

бюджетам 

бюджетной       

системы Российской       

Федерации                

2  0  6  6   1    Расчеты по авансам 

по    

пенсиям, пособиям и      

выплатам по 

пенсионному, 

социальному и            

медицинскому 

страхованию 

населения                

2  0  6  6   2    Расчеты по авансам 

по    

пособиям по 

социальной   

помощи населению         

2  0  6  6   3    Расчеты по авансам 

по    

пенсиям, пособиям,       

выплачиваемым            

организациями 

сектора    

государственного         

управления               

2  0  6  9   1    Расчеты по авансам 

по    

оплате прочих 

расходов   

Расчеты с подотчетными 2  0  8  0   0     



лицами                 2  0  8  1   0   Расчеты с           

подотчетными лицами 

по оплате труда и   

начислениям на      

выплаты по оплате   

труда               

 

2  0  8  2   0   Расчеты с           

подотчетными лицами 

по работам, услугам 

 

2  0  8  3   0   Расчеты с           

подотчетными лицами 

по поступлению      

нефинансовых        

активов             

 

2  0  8  6   0   Расчеты с           

подотчетными лицами 

по социальному      

обеспечению         

 

2  0  8  9   0   Расчеты с           

подотчетными лицами 

по прочим расходам  

 

2  0  8  1   1    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по 

заработной     

плате                    

2  0  8  1   2    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по прочим         

выплатам                 

2  0  8  1   3    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по 

начислениям на 

выплаты по оплате 

труда  

2  0  8  2   1    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по оплате 

услуг   

связи                    

2  0  8  2   2    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по оплате         

транспортных услуг       

2  0  8  2   3    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по оплате         

коммунальных услуг       



2  0  8  2   4    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по оплате         

арендной платы за        

пользование 

имуществом   

2  0  8  2   5    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по оплате 

работ,  

услуг по содержанию      

имущества                

2  0  8  2   6    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по оплате 

прочих  

работ, услуг             

2  0  8  3   1    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по 

приобретению   

основных средств         

2  0  8  3   2    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по 

приобретению   

нематериальных 

активов   

2  0  8  3   4    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по 

приобретению   

материальных 

запасов     

2  0  8  6   1    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по оплате 

пенсий, 

пособий и выплат по      

пенсионному, 

социальному 

и медицинскому           

страхованию 

населения    

2  0  8  6   2    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по оплате 

пособий 

по социальной 

помощи     

населению                



2  0  8  6   3    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по оплате 

пенсий, 

пособий, 

выплачиваемых   

организациями 

сектора    

государственного         

управления               

2  0  8  9   1    Расчеты с 

подотчетными   

лицами по оплате 

прочих  

расходов                 

Расчеты по ущербу и иным 

доходам     

            

2  0  9  0   0     

2 0 9 3  0 Расчеты по компенсации 

затрат 

 

2 0 9 4  0 Расчеты по суммам 

принудительного 

изъятия 

 

2  0  9  7   0   Расчеты по ущербу   

нефинансовым        

активам             

 

2  0  9  8   0   Расчеты по иным 

доходам 

 

2  0  9  7   1    Расчеты по ущербу        

основным средствам       

2  0  9  7   2    Расчеты по ущербу        

нематериальным 

активам   

2  0  9  7   3    Расчеты по ущербу        

непроизведенным 

активам  

2  0  9  7   4    Расчеты по ущербу        

материальным 

запасам     

2  0  9  8   1    Расчеты по 

недостачам    

денежных средств         

2  0  9  8   2    Расчеты по 

недостачам    

иных финансовых 

активов  

 2 0 9  8 3  Расчеты по иным 

доходам 

Прочие расчеты с       

дебиторами             

2  1  0  0   0     

2  1  0  0   1    Расчеты по НДС по        

приобретенным            

материальным 

ценностям,  

работам, услугам         



2  1  0  0   2    Расчеты с 

финансовым     

органом по 

поступлениям  

в бюджет                 

2  1  0  0   3    Расчеты с 

финансовым     

органом по наличным      

денежным средствам       

2  1  0  0   4    Расчеты по               

распределенным           

поступлениям к           

зачислению в бюджет      

2  1  0  0   5    Расчеты с прочими        

дебиторами               

2  1  0  0   6    Расчеты с 

учредителем    

2 1 0 1 0 Расчеты по налоговым 

вычетам по НДС 

 

2 1 0 1 1  Расчеты по НДС по 

авансам полученным 

2 1 0 1 2  Расчеты по НДС по 

приобретенным 

ценностям, работам, 

услугам 

Раздел 3. Обязательства                                 

ОБЯЗАТЕЛЬСТВА          3  0  0  0   0     

Расчеты по принятым    

обязательствам         

3  0  2  0   0     

3  0  2  1   0   Расчеты по оплате   

труда и начислениям 

на выплаты по       

оплате труда        

 

3  0  2  2   0   Расчеты по работам, 

услугам             

 

3  0  2  3   0   Расчеты по          

поступлению         

нефинансовых        

активов             

 

3  0  2  4   0   Расчеты по          

безвозмездным       

перечислениям       

организациям        

 

3  0  2  5   0   Расчеты по          

безвозмездным       

перечислениям       

бюджетам            

 

3  0  2  6   0   Расчеты по          

социальному         

обеспечению         

 

3  0  2  9   0   Расчеты по прочим   

расходам            

 

3  0  2  1   1    Расчеты по 

заработной    

плате                    



3  0  2  1   2    Расчеты по прочим        

выплатам                 

3  0  2  1   3    Расчеты по 

начислениям   

на выплаты по оплате     

труда                    

3  0  2  2   1    Расчеты по услугам 

связи 

3  0  2  2   2    Расчеты по 

транспортным  

услугам                  

3  0  2  2   3    Расчеты по 

коммунальным  

услугам                  

3  0  2  2   4    Расчеты по арендной      

плате за пользование     

имуществом               

3  0  2  2   5    Расчеты по работам,      

услугам по 

содержанию    

имущества                

3  0  2  2   6    Расчеты по прочим        

работам, услугам         

3  0  2  3   1    Расчеты по 

приобретению  

основных средств         

3  0  2  3   2    Расчеты по 

приобретению  

нематериальных 

активов   

3  0  2  3   3    Расчеты по 

приобретению  

непроизведенных 

активов  

3  0  2  3   4    Расчеты по 

приобретению  

материальных 

запасов     

3  0  2  4   1    Расчеты по 

безвозмездным 

перечислениям            

государственным и        

муниципальным            

организациям             

3  0  2  4   2    Расчеты по 

безвозмездным 

перечислениям            

организациям, за         

исключением              

государственных и        

муниципальных            

организаций              



3  0  2  5   1    Расчеты по 

перечислениям 

другим бюджетам          

бюджетной системы        

Российской 

Федерации     

3  0  2  6   1    Расчеты по пенсиям,      

пособиям и выплатам 

по   

пенсионному, 

социальному 

и медицинскому           

страхованию 

населения    

3  0  2  6   2    Расчеты по пособиям 

по   

социальной помощи        

населению                

3  0  2  6   3    Расчеты по пенсиям,      

пособиям, 

выплачиваемым  

организациями 

сектора    

государственного         

управления               

3  0  2  7   5    Расчеты по 

приобретению  

иных финансовых 

активов  

3  0  2  9   1    Расчеты по прочим        

расходам                 

Расчеты по платежам в  

бюджеты                

3  0  3  0   0     

3  0  3  0   1    Расчеты по налогу на     

доходы физических 

лиц    

3  0  3  0   2    Расчеты по 

страховым     

взносам на 

обязательное  

социальное 

страхование   

на случай временной      

нетрудоспособности 

и в   

связи с материнством     

3  0  3  0   3    Расчеты по налогу на     

прибыль организаций      

3  0  3  0   4    Расчеты по налогу на     

добавленную 

стоимость    

3  0  3  0   5    Расчеты по прочим        

платежам в бюджет        



3  0  3  0   6    Расчеты по 

страховым     

взносам на 

обязательное  

социальное 

страхование   

от несчастных 

случаев на 

производстве и           

профессиональных         

заболеваний              

3  0  3  0   7    Расчеты по 

страховым     

взносам на 

обязательное  

медицинское 

страхование  

в Федеральный 

ФОМС       

3  0  3  0   8    Расчеты по 

страховым     

взносам на 

обязательное  

медицинское 

страхование  

в территориальный 

ФОМС   

3  0  3  0   9    Расчеты по               

дополнительным 

страховым 

взносам на 

пенсионное    

страхование              

3  0  3  1   0    Расчеты по 

страховым     

взносам на 

обязательное  

пенсионное 

страхование   

на выплату страховой     

части трудовой 

пенсии    

3  0  3  1   1    Расчеты по 

страховым     

взносам на 

обязательное  

пенсионное 

страхование   

на выплату 

накопительной 

части трудовой 

пенсии    

3  0  3  1   2    Расчеты по налогу на     

имущество 

организаций    



3  0  3  1   3    Расчеты по 

земельному    

налогу                   

Прочие расчеты с       

кредиторами            

3  0  4  0   0     

 3  0  4  0   1    Расчеты по 

средствам,    

полученным во 

временное  

распоряжение             

 3  0  4  0   2    Расчеты с 

депонентами    

 3  0  4  0   3    Расчеты по 

удержаниям из 

выплат по оплате 

труда   

 3  0  4  0   4    Внутриведомственны

е      

расчеты                  

 3  0  4  0   5    Расчеты по платежам 

из   

бюджета с 

финансовым     

органом                  

 3  0  4  0   6    Расчеты с прочими        

кредиторами              

Раздел 4. Финансовый результат                              

ФИНАНСОВЫЙ 

РЕЗУЛЬТАТ   

4  0  0  0   0     

Финансовый результат   

хозяйствующего         

субъекта               

4  0  1  0   0     

 4  0  1  1   0   Доходы текущего     

финансового года    

По видам доходов         

 4  0  1  2   0   Расходы текущего    

финансового года    

По видам расходов        

 4  0  1  3   0   Финансовый          

результат прошлых   

отчетных периодов   

 

 4  0  1  4   0   Доходы будущих      

периодов            

По видам доходов         

 4  0  1  5   0   Расходы будущих     

периодов            

По видам расходов        

 4 0 1 6 0 Резервы предстоящих 

расходов 

По видам расходов 

Раздел 5. Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта               

САНКЦИОНИРОВАНИЕ       

РАСХОДОВ               

5  0  0  0   0     

 5  0  0  1   0   Санкционирование по 

текущему            

финансовому году    

 



 5  0  0  2   0   Санкционирование по 

первому году,       

следующему за       

текущим (очередному 

финансовому году)   

 

 5  0  0  3   0   Санкционирование по 

второму году,       

следующему за       

текущим (первому    

году, следующему за 

очередным)          

 

 5  0  0  4   0   Санкционирование по 

второму году,       

следующему за       

очередным           

 

 5 0 0 9 0 Санкционирование на 

иные очередные года (за 

пределами планового 

периода) 

 

Лимиты бюджетных       

обязательств           

5  0  1  0   0     

5  0  1  0   1    Доведенные лимиты        

бюджетных 

обязательств   

5  0  1  0   2    Лимиты бюджетных         

обязательств к           

распределению            

5  0  1  0   3    Лимиты бюджетных         

обязательств 

получателей 

бюджетных средств        

5  0  1  0   4    Переданные лимиты        

бюджетных 

обязательств   

5  0  1  0   5    Полученные лимиты        

бюджетных 

обязательств   

5  0  1  0   6    Лимиты бюджетных         

обязательств в пути      

5  0  1  0   9    Утвержденные 

лимиты      

бюджетных 

обязательств   

Обязательства 5  0  2  0   0     

5  0  2  0   1    Принятые 

обязательства   

5  0  2  0   2    Принятые денежные        

обязательства            

5 0 2 0 7 Принимаемые 

обязательства 

 

5 0 2 0 9 Отложенные 

обязательства 

 

Бюджетные ассигнования 5  0  3  0   0     



5  0  3  0   1    Доведенные 

бюджетные     

ассигнования             

5  0  3  0   2    Бюджетные 

ассигнования к 

распределению            

5  0  3  0   3    Бюджетные 

ассигнования   

получателей 

бюджетных    

средств и                

администраторов 

выплат   

по источникам            

5  0  3  0   4    Переданные 

бюджетные     

ассигнования             

5  0  3  0   5    Полученные 

бюджетные     

ассигнования             

5  0  3  0   6    Бюджетные 

ассигнования в 

пути                     

5  0  3  0   9    Утвержденные 

бюджетные   

ассигнования             

Сметные (плановые)     

назначения             

5  0  4  0   0    По видам расходов        

(выплат), видам 

доходов  

(поступлений)            

Право на принятие      

обязательств           

5  0  6  0   0    По видам расходов        

(выплат) 

(обязательств)  

Утвержденный объем     

финансового            

обеспечения            

5  0  7  0   0    По видам доходов         

(поступлений)            

Получено финансового   

обеспечения            

5  0  8  0   0    По видам доходов         

(поступлений)            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Забалансовые счета 

Наименование счета                        Номер   

счета   

Имущество, полученное в пользование                             01     

Материальные ценности, принятые на хранение                     02     

Бланки строгой отчетности                                       03     

Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов            04     

Материальные ценности, оплаченные по централизованному          

снабжению                                                       

05     

Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные            

материальные ценности                                           

06     

Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры    07     

Путевки неоплаченные                                            08     

Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен        

изношенных                                                      

09     

Обеспечение исполнения обязательств                             10     

Государственные и муниципальные гарантии                        11     

Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ  

по договорам с заказчиками                                      

12     

Экспериментальные устройства                                    13     

Расчетные документы, ожидающие исполнения                       14     

Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия      

средств на счете государственного (муниципального) учреждения   

15     

Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения  

законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок           

16     

Поступления денежных средств на счета учреждения                17     

Выбытия денежных средств со счетов учреждения                   18     

Невыясненные поступления бюджета прошлых лет                    19     

Списанная задолженность, невостребованная кредиторами           20     

Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в      

эксплуатации                                                    

21     

Материальные ценности, полученные по централизованному          

снабжению                                                       

22     

Периодические издания для пользования                           23     

Имущество, переданное в доверительное управление                24     

Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)         25     

Имущество, переданное в безвозмездное пользование               26     

Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 

(сотрудникам) 

27 

Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц 30 

 

 

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2. 

Положение о формах и порядке формирования регистров бухгалтерского учета, 

первичных документов 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Все операции, проводимые организациями, оформляются первичными 

документами в соответствии с требованиями Закона от 06 декабря 2011г. № 402-ФЗ 

и Инструкции от 01.12.2010 г. № 157н. 

1.2. Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, 

утверждает руководитель организации по согласованию с главным бухгалтером. 

1.3. Документы, которыми оформляются факт хозяйственной жизни по 

операциям с денежными средствами, подписываются руководителем организации и 

главным бухгалтером или уполномоченными лицами. 

1.4. Первичный учетный документ должен быть составлен в момент 

совершения операции, а если это не представляется возможным – непосредственно 

после ее окончания. 

1.5. Первичные учетные документы, а также регистры бухучета формируются 

на русском языке с применением кодов (сокращений), установленных обычаями 

делопроизводства по организации. 

1.6. Своевременное и качественное оформление первичных учетных 

документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском 

учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, 

составившие и подписавшие эти документы. 

1.7. Внесение исправлений в кассовые и банковские документы не 

допускается. В остальные первичные учетные документы исправления могут 

вноситься лишь по согласованию с участниками хозяйственных операций, что 

должно быть подтверждено подписями тех же лиц, которые подписали документы, с 

указанием даты внесения исправлений. 

1.8. Внесение исправлений в регистры бухгалтерского учета производится в 

порядке, предусмотренном Инструкцией № 157н, только при разрешении главного 

бухгалтера. 

1.9. Для осуществления контроля и упорядочения обработки данных о 

хозяйственных операциях на основе первичных учетных документов составляются 

сводные учетные документы. 



1.10. Первичные и сводные учетные документы могут составляться на 

бумажных и машинных носителях информации. 

1.11. Учреждение обеспечивает изготовление учетных документов на 

бумажных носителях как для других участников хозяйственных операций, так и для 

формирования архива. 

1.12. Главный бухгалтер обеспечивает изготовление копий документов, 

сформированных на машинных (магнитных) носителях с соблюдением 

периодичности, установленной по организации. 

1.13. При изъятии первичных учетных документов, регистров бухгалтерского 

учета органами дознания, предварительного следствия и прокуратуры, судами, 

налоговыми инспекциями и органами внутренних дел на основании их 

постановлений главный бухгалтер учреждения с разрешения и в присутствии 

представителей органов, проводящих изъятие документов, обязан обеспечить 

формирование реестра изъятых документов с указанием основания и даты изъятия, а 

также с приложением копий таковых. 

1.14. По истечении каждого отчетного месяца первичные учетные документы, 

относящиеся к соответствующим журналам операций (регистрам бухгалтерского 

учета), должны быть подобраны в хронологическом порядке и сброшюрованы. При 

незначительном количестве документов брошюровку можно производить за 

несколько месяцев в одну папку (дело). На обложке следует указать: наименование 

организации; название и порядковый номер папки (дела); отчетный период – год и 

месяц; начальный и последний номера журналов операций; количество листов в 

папке (деле). 

1.15. Способ хранения регистров бухгалтерского учета, первичных учетных 

документов должно обеспечивать их защиту от несанкционированных исправлений, 

утере целостности информации в них и сохранности самих документов. 

1.16. Выполнение соответствующих требований к хранению документов 

осуществляет лицо, ответственное за их формирование, до момента их сдачи в 

бухгалтерскую службу организации, а после сдачи в бухгалтерию – главный 

бухгалтер или лицо, им назначенное. 

1.17. В случае пропажи или уничтожения первичных учетных документов и 

регистров бухгалтерского учета руководитель организации назначает приказом 

комиссию по расследованию причин их пропажи или уничтожения. 

1.18. При необходимости для участия в работе комиссии приглашаются 

представители следственных органов, охраны и государственного пожарного 

надзора. 



1.19. Результаты работы комиссии оформляются актом, который утверждается 

руководителем организации. Копия акта направляется в вышестоящее учреждение. 

  

2. ДОКУМЕНТАЛЬНОЕ ОФОРМЛЕНИЕ ФАКТОВ ХОЗЯЙСТВЕННОЙ 

ЖИЗНИ 

  

2.1. Факт хозяйственной жизни отражается в бухучете на основании 

оправдательных документов (первичных учетных документов). 

2.2. Для ведения бухгалтерского учета применяются унифицированные формы 

первичных документов класса 03 и 05 ОКУД, предусмотренные Инструкцией 

№ 157н и Приказом МФ РФ от 30.03.2015 № 52н, а также формы документов по 

перечню, утвержденному в организации. 

2.3. Перечень форм регистров бухгалтерского учета и порядок их 

формирования устанавливается соответственно с Инструкцией № 157н. 

2.4. Представление документов в бухгалтерскую службу осуществляется по 

графику документооборота организации.  

2.5. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению факта 

хозяйственной жизни и представлению в бухгалтерию необходимых документов и 

сведений обязательны для всех работников Учреждения. 

2.6. Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, 

финансовые обязательства считаются недействительными и не должны приниматься 

к исполнению (ст. 9 Закона от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ). 

2.7. Нумерация первичных учетных документов осуществляется сплошным 

порядком в течение финансового года. Структура номера учетного документа может 

содержать отличительные признаки (коды) в разрезе видов деятельности 

организации, коды источников финансирования (элемент бюджета и т. п.), коды 

подразделений (в т. ч. обособленных). 

2.8. Нумерация платежных первичных документов осуществляется сплошным 

порядком по всем источникам финансирования организации. 

 3. ФОРМЫ ПЕРВИЧНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

 3.1. Первичные учетные документы, принимаемые к учету, формируются по 

унифицированным формам первичных документов, установленным приложением 2 

к Инструкции № 157н и Приказом МФ РФ от 30.03.2015 № 52н, а также формам 



документов, установленным для внутренней бухгалтерской отчетности в 

организации. 

3.2. Первичные учетные документы принимаются к учету, если они 

составлены по установленной форме, с обязательным отражением в них всех, 

предусмотренных порядком их ведения реквизитов. 

3.3. Для оформления фактов хозяйственной жизни, по которым не 

предусмотрены типовые формы первичных учетных документов, учреждением 

самостоятельно разрабатываются необходимые формы документов. Право 

разработки указанных документов закрепляется за руководителем, который доводит 

порядок их заполнения до соответствующих ответственных лиц и устанавливает 

сроки их представления в бухгалтерскую службу организации. 

3.4. Перечень типовых форм с указанием основных и дополнительных 

реквизитов, используемых в организации, устанавливается по организации 

Положением о формах и порядке формирования регистров бухгалтерского учета, 

первичных документов и порядка их архивации. 

3.5. Состав дополнительных форм и порядок их оформления устанавливается 

распоряжениями главного бухгалтера по бухгалтерской службе. 

4. ОФОРМЛЕНИЕ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА РЕГИСТРАМИ 

 4.1. Бухгалтерский учет организации осуществляется по журнальной форме 

бухгалтерского учета с элементами автоматизации с использованием учетной 

системы 1С. 

4.2. Выходные формы по бухгалтерским регистрам на бумажных носителях, 

подготовленные с применением системы автоматизированной обработки данных 

могут иметь отличия от установленных нормативными документами форм, при 

условии, что они содержат соответствующие обязательные реквизиты и показатели. 

4.3. При формировании перечня форм регистров бухгалтерского учета и 

порядка их ведения (в т. ч. относительно порядка создания архива бухгалтерских 

документов) организация руководствуется нормами, предусмотренными 

Инструкцией № 157н и настоящим приказом. 

4.4. Формирование регистров, отражающих результат хозяйственной жизни, 

производимых в рамках исполнения учреждением плана ФХД производить вместе с 

разделением по кодам вида финансового обеспечения. 

4.5. Бухгалтерский учет осуществляется по следующим журналам операций: 

Журнал № 2 операций с безналичными денежными средствами; 



Журнал № 4 операций расчетов с поставщиками и подрядчиками; 

Журнал № 5 операций расчетов с дебиторами по доходам; 

Журнал № 6 операций расчетов по оплате труда; 

Журнал № 7 операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов; 

Главная книга. 

4.8. Корреспонденция счетов в журнале операций записывается в зависимости 

от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. 

4.9. Журналы операций подписываются главным бухгалтером, составившим 

журнал операций. 

4.10. По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций 

записываются в Главную книгу. 

4.11. Главная книга формируется: 

– общая с разделением по каждому коду финансового обеспечения. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
 

График документооборота для документов, отчетов и сведений в МБДОУ детский сад №6 

г.Конаково и требования, предъявляемые к документам. 
 

 

№ 

п/п 

Наименование документа Сроки сдачи Ответственный 

1 Документы (приказы, табеля, б/листы и пр.) В соответствии с 

графиком на  год 

Руководитель учреждения, его 

заместители или доверенные 

лица. 

2 Приказы о приеме на работу ( на каждого 

работника отдельно), для педагогических 

работников (трудовую книжку, диплом об 

образовании, аттестационный лист о 

присвоении категории, для совместителей 

соответственно копии перечисленных 

документов). 

Со дня подписания Руководитель учреждения. 

3 Приказы об увольнении ( на каждого 

работника отдельно) с указанием периода 

компенсации за неиспользованный отпуск. 

За 7 дней до 

увольнения 

Руководитель учреждения. 

4 При принятии на работу предоставляются все 

данные на вновь принятого ( паспортные 

данные, домашний адрес - копия паспорта, № 

пенсионного страх.св-ва, заявления на льготу 

по подох.налогу,справку о доходах с прежнего 

места работы,номер пластиковой карты). 

Вместе с приказом о 

принятии на работу 

Руководитель учреждения. 

5 Все документы по материалам (ведомости на 

выдачу материалов, ведомости на списание 

мягкого инвентаря, ведомости на бой посуды и 

т.д.) 

До последнего числа 

текущего месяца 

Заместитель заведующего по 

хозяйственной работе 

6 Меню-требования за текущий месяц Ежедневно Шеф-повар 



7 

 

 

 

Накладные на получение продуктов питания По мере поступления, 

не реже 2-х раз в 

неделю 

Заведующий складом  

8 Справку по дето-дням Последний день 

месяца 

Бухгалтер 

9 Табель посещаемости детского учреждения Последний день 

месяца 

Воспитатель 

10 Показания счетчиков по электроэнергии  28 числа ежемесячно Заместитель заведующего по 

хозяйственной работе 

11 Графики отпусков (резерв) За 2 недели до начала 

финансового года 

Руководитель учреждения, его 

заместители или доверенные 

лица. 



12 Счета, акты выполненных работ, накладные Ежемесячно до 10 

числа месяца, 

следующего за 

отчетным 

Заместитель заведующего по 

хозяйственной работе 

 

 

         

Все документы, поступающие в бухгалтерию, должны быть заверены и подписаны  

руководителем учреждения или лицом его замещающим.  

 

      

  

  

 

 

 

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ№4 

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств 

Для  проведения инвентаризации приказом руководителя учреждения 

создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия.  

Комиссия готовит и обеспечивает инвентаризацию, инструктирует членов 

рабочих инвентаризационных комиссий, проводит контрольные проверки 

правильности проведения инвентаризаций, а также выборочные инвентаризации 

товарно-материальных ценностей в местах хранения и переработки в 

межинвентаризационный период. 

Также комиссия проверяет правильность результатов инвентаризаций, 

обоснованность предложенных зачетов по пересортице ценностей на складах, 

кладовых, цехах, на строительных участках и в других местах их хранения. При 

необходимости (например, при выявлении серьезных нарушений правил проведения 

инвентаризации) комиссия проводит (по поручению руководителя учреждения) 

повторные сплошные инвентаризации и вносит предложения о порядке 

урегулирования выявленных недостач и потерь от порчи ТМЦ. 

Персональный состав постоянно  действующих и рабочих 

инвентаризационных  комиссий утверждает руководитель учреждения своим 

приказом. Учитывая важность инвентаризации, в  комиссию целесообразно  

включать специалистов, обладающих необходимой квалификацией для проведения 

анализа правильности оценки имущества и финансовых обязательств организации. 

Руководитель учреждения должен создать условия для проведения точной и полной 

проверки фактического наличия имущества в установленные сроки: обеспечить 

рабочей силой для перевешивания и перемещения груза, измерительными и 

контрольными приборами и пр. 

В ходе инвентаризации проверяется и документально подтверждается наличие 

имущества и обязательств, их состояние и оценка. Инвентаризации подвергается все 

имущество учреждения и все виды ее финансовых обязательств. При этом проверять 

следует имущество, которое  принадлежит учреждению на праве оперативного 

управления, находится на ответственном хранении, арендуемое имущество, 

полученное для переработки, а также неучтенное имущество. Такая инвентаризация 

называется сплошной.  

По решению руководителя может проводиться выборочная инвентаризация, в 

ходе которой проверяется какая-либо часть имущества. Это могут быть товарно-

материальные ценности, относящиеся к одному материально ответственному лицу 

или находящиеся в одном месте.  



Если при проведении инвентаризации отсутствует хотя бы один член 

комиссии, то ее результаты будут признаны недействительными. При проверке 

фактического наличия имущества необходимо присутствие материально 

ответственных лиц.  

Прежде чем приступить к проверке фактического наличия имущества, рабочая 

инвентаризационная комиссия обязана опломбировать подсобные помещения, 

подвалы и другие места хранения ценностей, имеющие отдельные входы и выходы, 

проверить исправность всех весовых и измерительных приборов и соблюдение 

установленных сроков их клеймения.  

До начала инвентаризации материально ответственные лица должны 

представить отчеты о движении ценностей и денежных средств и дать расписку, что 

все ценности, находящиеся на их хранении, оприходованы, а выбывшие – списаны в 

расход, и что к началу инвентаризации все приходные и расходные документы сданы 

в бухгалтерию или комиссии. Аналогичные расписки дают лица, имеющие 

подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.  

Если в период проведения инвентаризации выяснится, что часть имевшихся на 

начало инвентаризации документов, связанных с движением ТМЦ, денежных 

средств и иного имущества и финансовых обязательств, не была передана в 

бухгалтерию и, следовательно, не учтена при расчете по данным бухгалтерского 

учета остатков инвентаризуемых ценностей и обязательств,  виновные лица должны 

предоставить  письменные объяснения о причинах допущенных нарушений, а также 

необходимо проверить подлинность представленных документов. Документы с 

приложенными к ним объяснительными приобщаются к материалам 

инвентаризации и учитываются при обосновании ее результатов на общих 

основаниях. Администрация учреждения может применить к виновным лицам 

общие меры ответственности, установленные за неисполнение или ненадлежащее 

исполнение ими трудовых обязанностей. 

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и 

расходные документы, приложенные к отчетам, с указанием «до инвентаризации на 

… (дата)», которое служит бухгалтерии основанием для определения остатков 

имущества к началу инвентаризации по учетным данным. 

Все операции по приему и отпуску материальных ценностей во время 

инвентаризации должны быть прекращены. Ценности, фактически поступившие 

после начала инвентаризации, приходуются после даты инвентаризации. 

Комиссии, которые созданы для проведения инвентаризации, пересчитывают, 

взвешивают, обмеривают и описывают имущество, фактически имеющееся у 

учреждения. Проверка осуществляется сплошным методом, то есть 



пересчитываются абсолютно все товары и ценности. Фактическое наличие 

имущества проверяется при обязательном участии материально ответственных лиц. 

В ходе инвентаризации составляются инвентаризационные описи НФА (ф. 

0504087), в которые заносятся сведения о фактическом наличии имущества и 

реально учтенных финансовых обязательствах и акт о результатах инвентаризации 

(ф. 0504835). Инвентаризационные описи и акты оформляются в двух экземплярах. 

На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или 

полученное для переработки, составляются отдельные описи. 

Инвентаризационные описи и акты являются первичными учетными 

документами для бухгалтерского учета. Поэтому задача инвентаризационной 

комиссии – наиболее полно и точно внести в описи данные о фактическом 

имуществе и финансовых обязательствах, а затем правильно и своевременно 

оформить материалы инвентаризации. Инвентаризационные описи можно заполнять 

как от руки чернилами или шариковой ручкой, так и с использованием средств 

компьютерной техники, в них не должно быть помарок и подчисток.  

В период проведения инвентаризации материально ответственные лица могут 

обнаружить ошибки в описях. В этом случае они должны немедленно (до открытия 

склада, кладовой, секции и т.п.) заявить об этом председателю инвентаризационной 

комиссии. Инвентаризационная комиссия должна проверить этот факт и, в случае 

его подтверждения, устранить выявленные ошибки. 

Ошибочные записи исправляются во всех экземплярах описи в соответствии с 

правилами бухгалтерского учета – неправильные записи зачеркиваются, а над ними 

проставляется правильная запись. Исправления должны быть оговорены и 

подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии и материально 

ответственными лицами. В описях не допускается оставлять незаполненные 

строчки. На последних страницах они прочеркиваются.  

Товарно-материальные ценности заносятся в описи по каждому отдельному 

наименованию с указанием инвентарного номера, единицы измерения, цены в 

рублях о копейках. Инвентаризация ценностей должна проводиться в порядке их 

расположения в  помещении, в котором проводится инвентаризация. 

Если инвентаризационная опись или акт составляется на нескольких 

страницах, то они должны быть пронумерованы и скреплены таким образом, чтобы 

исключить возможность замены одной или нескольких из них. В конце каждой 

страницы описи следует прописью указать: 

– число порядковых номеров материальных ценностей;  



– общий итог количества в натуральных показателях, записанных на данной 

странице, вне зависимости от того, в каких единицах измерения (штуках, 

килограммах, метрах и т.д.) эти ценности показаны.  

Такая запись позволяет исключить возможность внесения в составленный 

документ несанкционированных изменений после его подписания членами 

инвентаризационной комиссии и материально-ответственными лицами. 

На последней странице описи должна быть сделана отметка о проверке цен и 

подсчета итогов за подписями лиц, производивших эту проверку, после которой 

подписываются все члены инвентаризационной комиссии и материально 

ответственные лица. Кроме того, в конце описи материально ответственные лица 

дают расписку, подтверждающую проверку комиссией имущества в их присутствии, 

об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного 

в описи имущества на ответственное хранение. Если инвентаризация имущества 

проводится в связи со сменой материально-ответственных лиц, работник, 

принявший имущество, расписывается в описи в получении, а работник, сдавший 

это имущество, – в его сдаче. 

В случае выявления расхождений по данным бухгалтерского учета и итогам 

проведенной инвентаризации составляется ведомость расхождений (ф.0504835), в 

которой указывается, что выявлено излишки или недостача. 

Оприходование излишков объектов НФА, выявленных при инвентаризации, 

отражается по рыночной стоимости на дату принятия их к бухгалтерскому учету. 

В случае недостачи устанавливаются причины возникновения недостачи, 

определяется размер ущерба исходя из рыночной стоимости НФА на день 

обнаружения ущерба. Материально-ответственные лица, у которых обнаружена 

недостача НФА обязаны возместить сумму ущерба в установленном законом 

порядке 

В обязательном порядке инвентаризация проводится в случаях: 

– при передаче имущества в аренду, его выкупе, продаже; 

– перед составлением годовой бухгалтерской отчетности; 

– при смене материально-ответственных лиц; 

– при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества; 

– в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, 

вызванных экстремальными условиями; 

– при реорганизации или ликвидации; 



– в других случаях, предусмотренных законодательством. 

Установить следующие сроки проведения инвентаризации активов и 

обязательств: 

- основные средства – один раз в три года; библиотечный фонд – один раз в 

пять лет; 

- материальные запасы – ежегодно перед составлением бухгалтерской 

отчетности; 

- дебиторская и кредиторская задолженность – ежегодно перед составлением 

бухгалтерской отчетности. 

- денежные средства в кассе – не реже одного раза в квартал. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 
 

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов 

№№ Должность 

1. Заведующий 

2. Главный бухгалтер 

3. Заместитель заведующего по ХР 

4. Зав. складом  

 

 

Руководитель учреждения                                                        

                                                            (подпись)                                    (расшифровка подписи) 

 

 

 

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи денежных и расчетных документов 

№№ Должность 

1. Заведующий 

2. Главный бухгалтер 

 

 

Руководитель учреждения                                                           

                                                               (подпись)                        (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 
. 

 

Состав и обязанности постоянно действующей комиссии по учету, сохранности и списанию 

материальных ценностей 

 

 

1.  Создать постоянно действующую комиссию для принятия на учет  вновь поступивших объектов основных 
средств, нематериальных активов, ТМЦ, присвоения ОС уникального инвентарного порядкового номера, 
определения срока полезного использования ОС и НМА и списания активов с баланса.  

 

2. Возложить на комиссию следующие обязанности: 

 оформление актов по списанию пришедшего в негодность оборудования, хозяйственного 
инвентаря и другого имущества; 

 установление причин списания и лиц, по вине которых произошло преждевременное 
выбытие; 

 оценка объектов, полученных безвозмездно; 

 определение возможности использования отдельных деталей списываемого объекта и их оценка; 

 определение срока полезного использования по объектам основных средств и нематериальных 
активов; 

 оформление актов списания по каждому инвентарному объекту; 

 оформление актов списания товарно-материальных ценностей; 

 оформление списания общехозяйственных и строительных материалов. 

              3.Персональную ответственность за деятельность комиссии несет председатель комиссии. 

              4.Состав комиссии по учету, сохранности и списанию материальных запасов, основных средств и 

нефинансовых активов назначается приказом руководителя. 

 

Руководитель учреждения                                                            

                                                             (подпись)                                (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 

 

Перечень мероприятий внутреннего финансового контроля 

про

вод

им

ого 

в 

МБ

ДО

У 

№ 

п/п 

Наименование 

контрольного 

мероприятия 

Задачи контрольного мероприятия Ответственное 

лицо 

 ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ  

1 Планирование объема 

закупок в соответствии с 

потребностями 

учреждения 

Обеспечить соблюдение норм 44-ФЗ 

Предотвратить превышение предельного обьема 

закупок одноименных товаров. 

Выбор процедуры заказа 

Заведующий 

2 Визирование проектов 

документов 

Законность и правомочность договора. 

Проверка добросовестности контрагента. 

Точность и полнота данных в договоре.  

Обоснованность заключения договора, 

соответствие бюджетной смете. 

Заведующий 

3 

 

Визирование счетов на 

оплату 

Законность и правомочность сделки 

Проверка добросовестности контрагента. 

Обоснованность сделки и ее соответствие 

бюджетной смете. 

Правильное применение бюджетной 

классификации. 

Заведующий 

Главный 

 бухгалтер 

4 Нормирование расходов/ 

затрат 

(представительские 

расходы, инвентарь) 

Эффективное расходование ресурсов 

учреждения. 

Точное и оперативное планирование 

предстоящих затрат. 

Правильное начисление налогов, сборов  и т.п. 

Заведующий 

Главный 

 бухгалтер 

 ТЕКУЩИЙ КОНТРОЛЬ  

1 Проставление отметки 

на первичных 

документах 

Исключить повторную обработку первичных 

документов. 

Предотвратить искажение данных бухучета. 

Заведующий 

Главный 

 бухгалтер 

2 Последовательная 

нумерация первичных 

документов каждого 

вида в течение отчетного 

периода 

Обеспечить систему легкого поиска документов 

и выявление отсутствующих 

Заведующий 

Главный 

 бухгалтер 

3 Контроль целевого 

использования 

бюджетных средств 

Обеспечение эффективного использования 

бюджетных средств. 

Проверка целевого использования выделенных 

средств 

Заведующий 

4 Контроль 

произведенных расходов 

Обеспечение эффективного использования 

ресурсов учреждения. 

Своевременно определять превышение 

установленных норм расходов, определять 

ответственных лиц, виновных в превышении. 

Соответствие кассовых и фактических 

произведенных расходов. 

Заведующий 

Главный 

 бухгалтер 



  

5 Сверка данных бухучета 

учреждения с данными 

контрагента 

(поставщики-

подрядчики, ИФНС, 

внебюджетные фонды и 

т.п. 

Обеспечить своевременное представление 

первичных документов в бухгалтерию. 

Предотвратить пропуски или искажение учетной 

информации. 

Установить противоречивость данных, 

полученных из разных источников. 

Обеспечить точность и полноту данных 

бухучета. 

Заведующий 

Главный 

 бухгалтер 

6 Сверка данных 

бухгалтерского и 

оперативного учета 

Обеспечить своевременность предоставления 

документов в бухгалтерию. 

 Предотвратить пропуски или искажение 

информации. 

Установить противоречивость данных, 

полученных из разных источников. 

Обеспечить точность и полноту данных 

бух.учета 

Заведующий 

Главный 

 бухгалтер 

7 Контроль целевого 

использования 

имущества 

Проверить целевое использование имущества, 

переданное в оперативное управление. 

Проверить сохранность имущества. 

Выявить временно не используемое имущество, 

определитьпричины. 

Заведующий 

Главный 

 бухгалтер 

8 Контроль 

обеспеченность 

учреждения основными 

фондами 

Своевременно учесть и спланировать 

потребность учреждения в основных фондах. 

Учесть потребность в услугах по содержанию 

имущества. 

Заведующий 

 

9 Мониторинг 

кредиторской 

задолженности 

Определить задолженность и принять меры к ее 

погашению. 

Выявить невостребованною кредиторскую 

задолженность и принять меры к ее списанию. 

Контролировать уровень задолженность в 

допустимых пределах. 

Заведующий 

Главный 

 бухгалтер 

10 Мониторинг 

дебиторской 

задолженности 

Определить задолженность и принять меры к 

возврату (взысканию). 

Выявить нереальную к взысканию и принять 

меры по списанию. 

Контролировать уровень задолженность в 

допустимых пределах. 

Заведующий 

Главный 

 бухгалтер 

 ПОСЛЕДУЮЩИЙ КОНТРОЛЬ  

1 Контроль достоверности 

данных бухгалтерской 

отчетности 

Проверить идентичность данных регистров и 

данных бухгалтерской отчетности. 

Проверить соответствие бухгалтерской и 

оперативной, а также статистической 

отчетности. 

Заведующий 

Главный 

 бухгалтер 

2 Инвентаризация 

имущества и 

обязательств 

Проверить наличие и сохранность имущества. 

Определить полноту и точность данных 

бухучета по операциям с имуществом и 

расчетами с контрагентами. 

Провести мероприятия по устранению 

несоответствий. 

Заведующий 

Главный 

 бухгалтер 

3 Анализ соответствия 

номенклатуры товаров 

полученных и 

оплаченных 

Соблюдение 44-ФЗ. 

Правильность применения бюджетной 

классификации. 

Принять меры по устранению нарушений. 

Заведующий 

Главный 

 бухгалтер 



4 Анализ произведенных 

затрат и фактических 

расходов в части 

нормируемых затрат. 

Выявление перерасхода (экономии). 

Определение причин перерасхода. 

Корректировка нормативов. 

Заведующий 

Главный 

 бухгалтер 

5 Анализ соответствия 

плановых и фактических 

показателей 

Своевременное выявление отклонений. 

Оценка результата исполнения бюджетной 

сметы 

Заведующий 

Главный 

 бухгалтер 

6 Рассмотрение 

результатов внешних 

контрольных 

мероприятий 

Анализ нарушений и причин. 

Устранение нарушений. 

 

Заведующий 
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